FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE RIFERIFENTI FASCICOLO, FASCICOLO PER IMPRESA, SERIE SERIA ANNUALE
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
00 0 00 AREA AMMINISTRATIVA
01 01 00 Amministrazione Generale
Normativa e relativa attuazione di carattere generale rifeita ad att esterni (normativa statale, regionale,
o o o Normetiva.e provvedment Ipareri circolar, diretive, delibere di alti Ent) 5 ANN x x
(Circ 4472005 Ministero per i Beni e le|
oL o 02 disposizioni, r Registro Deliberazioni / Determinazioni ILLIMITATO Attvia  Culturali.  Deliverazioni x x
(raccolta)
(Circ.44/2005 Ministero per i Beni e le|
o o 02 disposizion, rente, atie q ecc) ILLMITATO Attivita Culturali.  Circolari _ interne| x x
lesplicative e diretiive / Ordinanze
[Circ.4472005 Ministero per i Beni e le|
‘ Attvita_ Culturali. Circolari interne|
o o 02 disposizion, ) Regolamenti aziendali e le (dall : testo definiivo) ILLIMITATO DGR Regione. Piemonte e circolar
intere
(Circ.442005 Ministero per i Beni e le|
o o 02 disposizioni, rente, Documento di Programmazione ILLMITATO Attivita Culurali DGR Regione| x
[Piemonte circolari interne
(Circ.4412005 Ministero per i Beni e le|
o o 02 disposizion, [ Piani Aziendali (es. , Piano delle Performance, Piano anticorruzione, Modelo organizzativo ecc.) ILLMITATO Attivia Culurali DGR Regione| x
[Piemonte e circolari interne
o o [ disposizion, f Transitorio 5 ANNT X
oL o 02 disposizioni, indirizzi e obietivi dellente, att obettiviregionali e aziendali 15 ANNI X
oL o 02 disposizioni, indirzzi e obiettvi dellente, atti ILLIMITATO X
o o 02 disposizioni, rene, Deleghe (di funzioni, attivia, di firma) e Funzioni delegate da altri enti (Stato, Regioni, Comuni ) 15 ANNI x
oL o [ disposizioni, indirizzi e obiettivi dellente, att [Atto aziendale, dal ILLMITATO X
Circ.4412005 Ministero per i Beni e le|
o1 o1 03 Protocoli diintesa, convenzioni con enti pubbici e priva, no profit (Convenzioni con (incluse per duffcio PA certiicant) ILLMITATO Attvita Culurali DGR Regione| x
[Piemonte e circolari interne
. [10 anni, ILLIMITATO se allegate
@ o o ed estemi Documenti relaivi ai controlintern (es. controllo di gestone, contabilta analiica, controlo strategic, 2 dolbere o & dastmentt X
lauditing, controllo di regolarita formale e contabile, ecc i
o1 o1 04 (Controlinterni ed esterni Documenti relativ ai controli esterni (es. ispezioni Corte dei Contl, Salute, ecc) ILLMITATO x
o o 05 sistema Qualita e Risk Management Documenti relativi al sistema di gestione per la qualita (Verbali auit IS0, procedure aziendali certficati ISO, riesame direzione, customer satisfaction, piani qualita, ecc) 10 ANNI x
o o 05 sistema Qualia e Risk Management |Scheda di incident reporting, raccolta e analisi deirischi clinici, incident reporting, analisi statistica di principali sinistr, piano annuale di risk management ILLMITATO x
oL o % Progeti di icerca Progeti di aziendal, at progett /5 ANNI 3
o o o7 | Associazioni di volontariato e di tutela dei dirti del maiato Rapporti con il mondo associativo, del no-prof, di tutela maiati, ecc. ILLIMITATO X
oL o1 08 Poltica le pari opportunita Poliiche sull congressi. questionari, ecc. X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER . SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE \ IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
o1 02 00 Organi e organismi
o 23 o Legale Rappresentante IDocumenti relativi, Direttore Generale o altra figura (nomina, contratto, compit, rinnovo, cessazione e att inerenti, ecc.) ILLIMITATO x X
[Documenti relativi a Direttore Amministrativo, Sanitario,
o1 02 02 (Organismi direttivi e scientific (numlna cotrato, compit, iovo,cesade ¢ ot ILIMITATO X x
inerent
@ 2 P’ [organismi di contralo ntermo ed esterno ne:umenn re\at\‘\'/; 2 arn  organisy d caniralo o (nomie, SesCuzion, convecazon, I X X
= 2 . (organismi i contrllo ntemo ed esterno DocbuTEnU relativ a organismi di controllo o (elezioni, sostituzioni, convocazioni, ordini del giomo, — M M
o1 7] [ [Organismi di controllo interno ed esterno [Documenti relativi al Collegio Sindacale (nomina, sostituzioni, convocazion verball sedute e att inerent, ecc.) [ILLIMITATO X X
o1 02 04 (Collegi, Organi Collegiali, Comitati e Commissioni IDocumenti refativi a Collegio di ne (nomina, sosttuzioni, convocazioni, funzionamento, verbali sedute e atti inerent, ecc.) ILLIMITATO X X
o @ ) (Collegi, Organi Collegal, Comitati e Commissioni Dociment rels a Corsgho del sanar (e, sosalon, convocazo v Gel oo, verbl, ILLIMITATO X X
oL [7] ] [Collegi, Organi Collegiali, Comitati e Commissioni [Documenti reltivi a Colegi tecnic (elezioni, sostituzion ordini del giorno, verbali ecc. ILLIMITATO X X
o 02 o |cotei, organi Collegial, Comiati e Commissioni Document et  Comiato Urico i Garnzia (ledr sosmumm, convocazioni, ordini el giorno, F— M M
o @ 23 (Collegi, Organi Collegiali, Comitati e Commissioni [Documenti relativi a Comitato Etico (nomina, compiti, rinnovo dei componenti, ecc. [ILLIMITATO X X
[Documenti relativi a Conferenza dei Sindaci, Rappresentanza, Comitati el Sindaci di Distretto ed esecutivo (composizione ed elezione, cessazione e sostituzione,
o 02 04 (Collegi, Organi Collegiali, Comitati e Commissioni Verball sedute, interpellanze ¢ mogion. 6cc.) ILLIMITATO X X
o (7] [ [Collegi, Organi Collegiali, Comitati e Commissioni [Schede votazioni ed elezioni di collegi, comitati e commissioni 10 ANNI X X
@ 2 " |coleg, organi Collgil, Comiat ¢ Commissiont E:cﬂ;menu relativi a Commissioni aziendali e interaziendali (nomina, compit, rinnovo dei componenti, LmTATO X M




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
CoD. RIFERIFENTI FASCICOLO | FAscicoLoPER | FISICA, SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
o1 03 00 Attivita giuridico-legale
R 15 anni; (se raccolta autonoma) se inserito in|
01 03 01 Pareri, informative giuridiche e attivita tecnico.legali |Pareri legali e relazioni tecniche,compresi quelli che la struttura predispone per altre strutture. icolo per il tempo del X X X X
ntenzioso legale ontenzioso civie LIMITATO
ontenzioso legale ontenzioso penale IMITATO
Contenzioso legale ontenzi IMITATO
Contenzioso legale ontenzioso git i IMITATO
ntenzioso legale ontenzioso stragiudiziale (arbitrato, mediazione, 6cc) LIMITATO
ontenzioso sanzioni amministrative attive (es.: sanzioni erogate dall'ente verso terzi in materia di igiene, veterinaria, sicurezza sul lavoro, osservanza normativa antifumo;
ol 03 02 |Contenzloso legale |sanzioni a ecc.) e passive. Compresi gli scritti difensivi. 10 ANNT x X
o1 03 0 |Contenzioso legale [Procedimento per riscossione ticket sanitari ;,“ arm; (o partire dallacondlusione. del X X
01 03 02 |Contenzioso legale |Segnalazioni / Denunce le all'Autorita Giudiziaria |ILLIMITATO X X
01 03 03 Procedure concorsuali ed esecutive |Concordati, fallimenti, pigr menti, itta, ecc. 10 ANNI X X
01 03 03 Procedure concorsuali ed esecutive |Azioni di rivalsa ILLIMITATO X X
o1 03 04 |Assicurazioni e gestione sinistri Rapporto di brokeraggio assicurativo, RCT/O, gestione sinistri, polizze assicurative, richieste risarcimenti danni, tutela giudiziaria, furto incendi, infortuni, ecc |ILLIMITATO X X X
01 03 04 |Assicurazioni e gestione sinistri |Sinistri KasKo e RCA in assenza di contenzioso 10 anni: dall'avvenuta liquidazione X X
01 03 05 | Tutele, curatele. ioni di sostegno relativa ILLIMITATO X X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER ’ SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
01 04 00 Risorse umane
o [} 01 [Dotarione organica e gestione del persone. [Fabbisogni ¢ Piante organiche del personale 10 ANN 3 X
o1 7] 02 [Concorsi e seleson Bandi,verball di concorsi, selezon, avwis di mobilit, avvis pubbIc, graduatoria finae, ecc. ILLMITATO X X
or o & [cancon e seleoni o] Gorument eren s procedusconcisiple X X
10 anni; a partre dalla ratiica &
o1 0 02 [concorsi e selezioni IDocumentazione relaiva alle procedure di valutazione comparativa per Fassunzione di personale sia a tempo determinato sia indeterminato, salvo contenzioso in ato). T verbali X X
vazione ILLIMITATA
150 30 s portre ol rffica &
o 04 02 |Concorsie seledoni IDocumentazione relativa alfelezione delle commissioni gudicatrici salvo_contenzioso in_atto) ILLIMITATO i x X
verbal
o1 04 03 [Assunzioni, inquadrament; incarichi e cessationi IDocumenti relativ alla assunzione e prese in servizio del dipendenti, Compresi i contratt,rinnov, carteggio tra enti. Stato di servizio 1LUMITATO X X
[LLIMITATO; (2 condlusione, inserite
o 04 03 |ssunzion, inquadrament; ncarich e cessazioni IDocumentazione relaiva al periodo i prova e ety oo X X
o o 0 [Assundion, i 5, incarich e cessaziont [Mobilth nterna ed esterna (in entrata & n uscita) ILLMITATO X X
o1 04 03 |Assunzioni, inquadramenti, incarichi e cessazioni |Cessazione del rapporto per limit di et, di servizio, volontarie nsorta. :;07 oo 92 X X
cumenasone eatva sl mansnt e d s ol contratt of i, aorzason per P e, conunicon rete sl vt e
Iersona, opzione per il regime i impegno a tempo pieno o a tempo parziale, opzione per attiith intramuraria o extra-murari, assegnazione alla sede di serizi, ordi
o1 04 03 [Rssunzioni, inquadrament; incarichi e cessazioni et fcanostrmento mandon Superion, modfea 1LUMITATO X x
rapporto di lavoro, progressioni economiche orizzontall (PE) e progressioni economiche verticali (PEV). Attibuzione / revaca / rinnovo qualifica di UPG, trasferimenti
interni,libera professione (autorizzazione e att conseguenti, ecc.
o1 04 04 [itiuti contrattuali sospensivi dlla prestazione lavorativa IDocumentazione relativa ai comandi e i distacchi e allarpresa di servizio nella sede originaria, aspettativa, congedi  altri sttut ILLIMITATO; (2 conclusione, da X X
inserire nei fasccoli personall)
IDocumentilegat af rapport con e rappresentanze sindacall e quell relativ ale o € agl accordi
o o 05 |Orgnizazion!sindacall e contrattazione contrattarione nazionale e decentrata (incontr, verbal, comunicazioni, ndizion assemblee, ecc. ILLIMITATO x x
o o 0 [Retrbusione ¢ compensi At & documentiin materia d economico TLLMITATO X X
IDocumentazione contabile reativa a: comandi,trasferimenti, mobilt3, elementi accessort (avoro
o1 04 06 [Retribuzione e compensi straordinario, reperibilt3, plus orario, incentivazioni, proventi, indennita rischio rx, mission, trasferte, assegni famigliari, intramoenia, lipra professione, altre competenze{20 ANNI X x
variabi), gestione buon pasto, ecc.
o o1 3 compensi Certificazion dei reddti dipendenti & Te atipi X X
o1 04 06 Retribuzione e compensi IDocumenti relativi a prestit, cessioni di stipendio, delegazioni di pagamento, pignoramento presso terzi a partire dallestinzione del pagamento). 10 anni; (dopo Testinzione del X X
o1 7] 06 [Retriburione e compensi 10 ANNT X X
ot 01 0 ompensi Tabulati mensil rieplogativ relrbuzion = variazion] menslt 10 ANNT X X
] . Trattamentifiscal e contributivi el personale (Versamenti mensii CPDEL, INADEL, CPS,
o1 01 07 |Trattamenti fisca, contrbutiv ed assicurativi e eDAD: el ToAl oot o ey 1LUMITATO x X
[ILLIMITATO, (a condlusione, inserte
o 04 07 [Trattamenti fsca, contrbutiv ed assicurativi Trattamento di fine rapportojservizo (TFR, TFS) e et oo X X
o o 07 [Trattamenti fiscal, contrioutiv ed assicurati Pratiche per infortuni KL X X
o o 08 [inabil ol favro, invalcts, nfermit, indennizzs Dichiaraion i fermita ed equo indenizo, comprende e pratiche i rconoscimento d fermits e ILLIMITATO; (2 condlusione, da " M
cause diservizio e fequo indennizzo. inserire nei fasccoli personali)
Dcumen it  permes ra, e, oroeh rdvar Srdar e, et/
o o 0 [Presenze e assenze fauia g presenss, perness brev e sindacl, scoper, ege 104 5 ANNL X X
o [} 09 |presenze ¢ assenze [Riepilogo mensie rlevazione orari personale - timbratu 10 ANN X X
o1 04 09 [Presenze e assenze Docurment elatva tur 4 orari & seni,vse fscall 1 Gpendent 10 ANNI X X
ot 01 09 |presenze e assenze Certicati malatia personle: 10 an; (da cessarione aHVIA) X X
y e ; ILLIMITATO; (a condusione, da
o1 04 10 |Quiescenza e relativo trattamento At & cocumentiin materia di trattamento di quiescenza e di previdenza del personale, pratiche pensionstiche, riscatto @ ricongiunzione servzi/ruol, ecc. X X
inserire nei fasccoli personali)
Pratiche i concessione beneficl economic (ad es. per cure mediche) € i gestione delle prowidenze per i personale, nonché e richieste di rlasco della tessera di
o 04 11 [Seriza richiesta indviduale riconoscimento e di certficatidi servizo, 10 ANNT X x
Fassistenza fiscale su richiesta del dipendente.
o o T2 |Valutarione del personale Procediment cisciplinari, verbali ed atti del ffico procedimenti disciplinart TLLMITATO X X
ILLMITATO
o1 04 12 |Valutazione del personale Valutazione del personale (scheda valutazione) (@ conclusione, da inserire nei fasciol X x
personl]
ILLIMITATO
o1 01 12 |Valutazione del personale tferita calle del doveri dufico. (2 conclusione, inserire X X
Inel fascicolo personale)
ILLIMITATO; (se nel fascicolo personale, 10)
o1 04 12 |Valutazione del personale IMobbing (denunce e segnalazioni) e i o x X X X
ILLIMITATO (a concusione, da
o1 01 12 |Valutazione del personale INote di encomio, le congratulazioni per il servizio svolto  riconoscimenti sl ot ngt oo X X
o ” 5 [Formatons ed saglomamento 4o personale TS A o (e, e, dr) ke el (et 5 At - M
LLIVITATO; (a conclusione, da Tnserire e
o1 04 13 |Formatione ed aggiomamento del personale Attestat di corsi di qualfcazione e rqualiicazione del personale ootpi ol X X
o1 o4 13 Formazione ed aggiomamento del personale |Gestione credit formativi professionali ( ECM, ecc.) [ILLIMITATO; (a conclusione, da x X
inserire nei fasccol personali)
o o1 13 del personale Plano annuale € triennale el formarione 10 ANND X X
o o 14 |peontologa professionle ed etca del lvoro Codi deontlogc dlprsone Cois E5G5 i condot it connss 1 LLMITATO " M
oscenza e osservanza, inzitive di prevenzione in materia rasparenza.
e i o n0ms (st oo ol Samas, T s LLIMITATO; (da inserire nel fascicolo
o o 15 [Personale non strutturato o convenzionato loccasionale, borse lavoro) e alte forme di lavoro atipico (incarich, contratti e relazioni, ecc.) individuele) X X
IDocumenti relativiall presa in servizo e alla cessazione di personale atpico (collaborator, stagis ILLIMITATO; (da inserire nel fascicolo
o o 15 [Personale non strufturato o convenzloniato speciaizzandi,frequentatori, dottorandi,trocinan volontar, borsist, cc.). Compresi i contratti, affidamento di incarich, rinnov, carteggio tra enti. individuale) x x
o1 7] 15 [personale non struffurato o [Fascicolo rapport convenzione (MMG, PLS, Suml, Confinuta Assistenzile, ecc) TLLTATO X X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. RIFERIFENTI FASCICOLO | FASCICOLO PER FISICA, SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE \ IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
01 05 00 Risorse finanziarie e gestione contabile
o (3 o | Attivits finanziaria e contabile [Budget di cassa (rendiconto finanziario) 10 ANND X X
10 anni; dallapprovazione del bilancio Sara possibie scartare dopo due anni
R (Ordinativi / Distinte di incasso e di pagamento, documentazione relativa alla gestione della spese
o s o [Aeivitafinaniaria e contable ((mpegno, liquidazione, ordinazione e pagamento) e alre registrazioni contabil di carattere transitorio (mandati / reversali, movimenti del tesoriere, ecc.) E:‘ ﬁﬁ‘i:;:mﬁ’ ol anni comspondenti | ;f:;‘::'e documentazione prodotta x x
| Ativits finanziaria e contabile Verbali e verifiche di Cassa LIMITATO X
[Attivit finanziaria e contabile [Convenzioni, attivazione e cessazione con istitut di credito ANNI X
[Attivit finanziaria e contabile Servizi bancari telematici ANNT X
| Ativits finanziaria e contabile [Estratti conto operazioni bancarie ANNI X
| Ativit finanziaria e contabile [Registri contabill principali, anche softo forma di banche dati (mastro, giornall di cassa, ecc.) LIMITATO X
Bilancio e Bilandi e rendiconto della gestione con i relativi allegati IMITATO X
Bilancio e [Blancio: carteggio interlocutorio interno, assegnazione budget, ecc. NNT X
anni; (se raccolta autonoma,
o 05 02 Bilancio e rendicontazione Situazioni contabill periodiche e invece inserito in fascicolo per i tempo del X X
lprocedimento)
o [ @ Libro cespit ILLIMITATO X X
ol 05 [E] (Gestione entrate-uscite Varia inerente il flusso degl incassi (awis di riscossione) 10 ANNI X X
10 anni; (se esistono per gi anni
o 05 03 (Gestione entrate-uscite (Cartelle pagamenti esattoriali lcorrispondenti | registri contabili / ibro| X X
iornal
10 anni; (se esistono per gii anni
o 05 0 (Gestione entrate-uscite Fatture emesse e fatture ricevute cortispondenti | registri contabili / ibro| X X
iorale
[0} [3 @ (Gestione entrate-uscite leciti i pagamento 10 ANNL X X
o 05 03 (Gestione entrate-uscite relativa ricognizione debit/credt gestione liquidatoria ILLIMITATO X x
o 05 03 (Gestione entrate-uscite essioni del credito 10 ANNI x x
o1 05 03 (Gestione entrate-uscite imborsi spese non dovute 10 ANNI X X
@ . 0 |cestons fiscale ed imposte ocument el 2 mposts & fase delfaends auee sostito df mposa IRES, IC1, 40, TRPEF, bl 10 ANNI M M
o [3 [0} (Gestione fiscale ed imposte egistro VA vendite, acquisti ILLIMITATO X X
oL 05 [2) [Gestione fiscale ed imposte ertficazioni itenute dacconto 10 ANNT X X
oL 05 [2) [Gestione fiscale ed imposte iodello 770 (dichiarazione sostituti dimposta) 10 ANNI X X
o 05 04 [Gestione fiscale ed imposte iodello Unico (rediti IRAP e IVA) 10 ANNI X X




FASCICOLO
NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER ’ SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE ) IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
01 06 00 Gestione ed organizzazione del patrimonio
’ TLLIMITATO; 10 anni (saivo contenioso i
IDocumentazione reltiva alla progettazione e realizzazione degli immobii dellazienda e alla reltiva impiantitia (progettazione, direzione lavori, stao ci avanzamento, ]
o % 01 [Progettazione e costruzione di beniimmobili con relatv impianti collaudi, contratt, planimetrie, progett i costruzione, ecc.).Comprese Ie procedure di gare d'appalto per a realizzazione di dette opere / impianti e o meriesone. prelminare ¢ x x
ILLIMITATO; 10 anni (savo contenzioso i
; . Documentazione relativa ai procediment per lacquisto di terren, edifc, strutture e immobili di vario tipo,nonché la loro_destinazione uso e fordinaria :
o % 02 [Acquisizione e gestione benl immobil ¢ relativ senvzi lgestionepatrimoniale. Compresi gi att e documenti comprovantila proprieta di immobil, la gestione di lasci, nonche Finventario beni immoby e o mentazione prelminare ¢ x x
ILLIMITATO; 10 anni (saivo contenzioso i
o1 06 02 [Acquisizione e gestione beni immobi e reativi servizi IDocumentazione relaiva agl adempimenti necessar per la gestione dell locazioni attive e passive i immobil,comoda, ecc. atto) per documentazione preliminare & x X
preparatoria
ILLIMITATO; 10 anni (saivo contenzioso i
o1 3 02 [Acquisizione e gestione beni immobi ¢ reativ servizi IDocumentazione che si ifrisce ala alienazione, vendita, cessione o permuta di immobill, compresa eventuale indizione @ gestione d asta pubbiica atto) per documentazione preliminare e X X
preparatoria
o % 02 |Acquisizione ¢ gestione beni immobil ¢ relativ servii velativa a costituzione efo trasferimento di drt real sugl immobili (superfic, servit) ILLMITATO 3 X
o1 o 02 |Acquisizone e gestione beni immobii ¢ relatv serviz [Programma triennale ed elenco annuae lavori pubbiici ILLMITATO X X
La documentazione reltiva a
donazionidi beni mol
carattere artist
dassificata alfnterno della voce
. . IDocumentazione relativa alfacquisizione e formitura di beni mobil, di mteril  attrezzature tecniche, sclentifche, biomediche,e per la fomitura di serviz, compresi donazione ¢ conservata a tempo
o 06 03 [Acquisizione e gestione beni mobili/generi di consumo e di servizi lcontratti RCA auto (richieste artecipazione e gare, bandi gara, offerte, verbali seduta, att indizione e aggiudicazione, contratt, adesioni, ecc.). 10 ANNI ilimitato. Eventuall raccolte x x
umental spurie elative
alfacquisiione/gestione.  dibeni
mobili di corattere artstico & dal
conservare a tempo limitato.
o % 03 |cquisizione e gestione benl mobil/generi di consumo e di senvi [Acquisizione ¢ gestione di ben mobili da ascit o donazioni TLLMITATO X X
or 0% 03 |Acquisizione e gestione beni mobl/generi di consumo e di servizi Servizidi vigianza, portinera, automezz, ecc. ILLMITATO X X
ILLMITATO
o1 3 03 [Acquisizione e gestione beni mobili/generi di consumo e di servizi Inventario beni mobil: Libro cespiti ammortizzabli @ trasferimenti interni ben inventariati (per Libro cespt, altra X X
documentazione 10 anni)
o1 06 03 |Acquisizione e gestione beni mobili/generi di consumo e di servizi [Albo fornitori 120 ANNT X X
or % 03 |Acquisizione ¢ gestione ben mobl/generi di consumo e di servizi elafiva aqll adempimenti necessari per Ia gestione delle ocazion! ative ¢ passive dl benl mobil & comodatl ILLMITATO X X
o1 3 03 [Acquisizione e gestione beni mobili/generi di consumo e di servizi IDocumentazione che si ifrisce ala alienazione, cessione o permuta i beni mobil, compresa eventuale ndizione  gestione i asta pubbica. Fuori uso. 10 ANNI X X
o % 03 |Acquisizione e gestione benl mobil/generi di consumo e df senvi Utenze varie (telefono, acqua, gas, calore, 1 10 ANN X X
ot 0% 03 |Acquisizione e gestione beni mobl/generi di consumo e di servizi Senvo istoraons, mensa & ke pat rapprt con forntore] 10 ANN X X
o . 03 |Acauisidone € gestone benl mabll/gener i consumo ¢ i sevil Documentazione reativa alfattvita dei magazin (richieste @ magazzino, documento di trasporto, o, 5 anni; (per richieste a magazzino; ufto 1] " M
inventario di magazzino, registr carico-scarico, ecc.) resto 10 anni
ILLIMITATO; 10 anni (saivo contenzioso i
@ o 0 — . ocumentadion v e proedur i 3ppko per a rirutrazone, manutendone, estatod o Compres progetazoe ¢ colaud 1ol 2 v Sttt o (o M "
i preparatoria
ILLIMITATO; 10 anni (saivo
o1 06 04  straordinaria, g IDocumenti relativi alle eventuali modifiche della destinazione duso, ecc.; ;’:“:“"I:I':“’ in  atto) per documentazione| X X
preporator
ILLIMITATO; 10 anni (salvo_contenzioso i
o1 3 0 , straordinaria, ] IDocumentazione relativa alle procedure i appalto per laristrutturazione, manutenzione, restauro di implanti. Compresa certiicazione di manutenzione i impianti. atto) per documentazione preliminare e X X
120 anni; (salvo contenzioso in
. IDocumenti che si ifeiscono alla mantenzione e riparazione i tutt i beni mobil (arredi, fax PC, scanner, ecc.), compresi i collaudi relativi ad apparecchiature, contratt if 20,2
o1 06 0 , straordinaria, o ot o) per_doumentazione prlminae o X X
120 anni; (salvo contenzioso in
o1 3 0 , straordinaria, ] IDocumenti che si ieriscono alla i d dilaboratorio e biomediche atto) per tazione X X
eliminare e preparatoria
o % 04 |Manutenzione ordinaria, sraordinaria, fone duso nterventi abbattimento barriere 20 ANNT X X
ot 06 04 |Manutenzione ordinaria, straordinaria, F inerent indicator e segnaletica 10 ANNT X X
or 0% 04 |Menutenzione ordinerla, straordinarie y [Documentisu piccol nterventi tecnici idraulica, ecc.) X X
LLIMITATO; 10 anni (saivo
o1 3 05 [Attvita contrattuale e tutela della propriets intellttuale (Contratt ativi (Concessioni, sponsorizzazion, ecc.) contenzioso  in atto) per documentazione| X X
preliminare e preparatoria
ILLIMITATO; 10 anni (salvo contenzioso i
o o 05 |Atvita contrattuale e tutela della proprieta ntelttuale Ricerca (contratt di icerca, i sperimentazione ciiica, ecc.) atto) per documentazione preliminare X X
ore
ILLIMITATO; 10 anni (salvo contenioso i
o1 3 05 [Attvits contrattuale e tutela della proprieta intellttuale Brevetti (documentazione inerente il ilascio, la gestione, a titolaris, il deposito, la durata, i att di dsposizione, ecc.) atto) per documentazione preliminare & X X
preparatoria
Documentdon relia ol ez el o G oo e g it » s afferens (depiment, Sz apparcchitur s, rocedure 1°0ccr, 20 Gl cesaone
o1 3 06 [Sicurezza degll ambientidilavoro lgestione e valutazione del rschio, normativa antincendio impianti atintrusione, nomina addetti prevenzione e protezione ellattvita o modifica alla  titolarta X X X
RSP, formatione su sicurezza e squadre di emergenza). v e mcifcsde oca
[Documenti previsti dala normativa in materia di sicurezza sul lavoro @ prevenzione (ad 6s. | vari piani per a sicurezza dei luogh di favoro, Ia nomina dei responsabil per 2[20 anni; (dalla cessazione _dellattita o
o1 3 06 [Sicurezza degli ambientidilavoro sicurezza, etc), compresa moifica lla tolarita di esercizio e X x X
del personale dipendente. modifica dei local)
o % 06 [Sicurezza deqll amblenti di lavoro Sorveqlianza sanitaria e sicurezza ambiente i (avoro: rappori  verball di sopralluogo ILLIMITATO X X
ot 3 06 [Sicurezza degli ambienti di lavoro Visite mediche del personale e attestaion di idoneits ILLMITATO X X
o P 07 |Gestione del i ocimentsche s ol gstone & skt gt et arche el specl s, ach & Bl R 1 et s arche o i 63, " "




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO | FASCICOLO PER , SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
01 07 00 Sistemi informativi e comunicazione
@ o o listema documentale IDocumentazione relativa alla gestione el servizio archivistico e strumenti di corredo. Compresis manuale. di gestione documenti, gestione del protocollo, gestione degily |\ M M
Jarchivi (procedure di scarto titolari, massimari rchieste i consultazione), ecc.
[2 anni per Albo on line; per altre tipologie di
o o7 o Sistema documentale /Albo on line e pubblicazioni su siti web aziendalirefativamente alle leggi in materia di accesso e trasparenza nella pubblica amministrazione documentazione si deve X X
fare riferimento alle leggi in materia e all|
disposizione dei 5
o [ o Sistema documentale [Domande archivio 1 ANNO X X
Se la domanda di accesso produce,
diniego, e conseguente ricorso, la
documentazione  deve essere,
waserita nelfeventuale fascicolo di
lcontenzioso e onservata per il tempo|
dello stesso. Per la gestione delle
ldomande di accesso agli atti s
1 anno per fini modell
o o7 o Sistema documentale Richieste di accesso ai documenti e conseguenti proedimenti ILLMITATO (per motivi i studio  o|centralizzato e decentralizzato. X X
hivst tw ia
ldocumentazione & gestita in un unico|
fascicolo da un ufficio preposto.
Decentralizzato: ognidomanda &
gestita allintemo del fascicolo del
procedimento  dal relativo)
responsabile, si conserva per I
tempodel fascicolo stesso
bport con il pubblico, sportell informativi e trasparenza Relazioni con il pubblico: gestione segnalazioni, reciami & informazioni, pubbliche relazioni 0 ANNL
Rapport con il pubblico, sportell informativi e trasparenza ia, rasseqna stampa, conferenze stampa ANNO
2apporti con il pubblico, sporteli informativi e trasparenza bbiicazioni aziendall Piano di C carta al sevizi LLIMITATO
pport con i pubblico, sportell informativi e trasparenza ocument relativi alla Isttuzionale (eventl, patrocini, manifestazioni, ecc.) NN
Utela deli riservatezza elenchi incaricat privacy, nomina uincaricati 0 ANN
e il consenso (e linformativa) &
Medesimo tempo i 2 pit deve,
o o7 03 Tutela della riservatezza Informativa dell‘Azienda e consenso al trattamento dati (documentazione relativa lessere conservato fino_ allawenuto| X X X
alla prestazione/procedimento reso scarto di tutti i documenti a cul
afferise.
o o7 03 Tutela della iservatezza IDocumentazione relativa ai Reclami per la tutela el Privacy. Compresa sia la domanda (reclamo presentato) sia I2 risposta forrita 10 ANNI X X
@ . - ibioteche e centr d documentazione [Documentazione relativa al servizio di bibioteca, acquisti, catalogazione, richieste di consultazione & - M M
prestito, ecc. Compresa la gestione del centro di
ST intende Ia documentazione relativa
alle fasi di progettazione e di
gestione delle banche dati come
sistema in quanto tale; da non
o1 % 05 Sistema informatico, ret e sicurezza IDocumentazione relativa alla gestione delle banche dati (es.sistema di gestione del personale, sistema finanzario-contabile, ecc.) LLIMITATO e o e o) x x
lpossono essere
Jassogettati a tempi diversi di
[Documentazione relativa alla realizzazione e gestione delle rei interne ed esterne (comprese e cablature, gil impiant i rete, etc.), nonché 1 foro manutenzione e gi
o o7 05 sistema informatico, ret e sicurezza otemvent per 1 e comett 10 ANNI X X
[0} 07 [ [Sistema informatico, ref e sicurezza relativa ala sicurezza informatica [ILLIMITATO X X
o o7 05 Sistema informatico, refi e sicurezza relativa alla gestione dellattivita di i Tichieste di abiltazione e intervento 5 ANNL X X
@ - s Sistema informatico, et e scurezza IDocumentazione relativa ala realizazione e gestione del Sstema Informaico. (. progettazione e architettura sistem, integrazione, installazione € configurazione sistem,| ) - M M
[0} 07 [ Sistema informatico, ref e sicurezza inerente | sister dedicati ale attivita CUP] Call Center Regionale anche per fa ibera professione 10 ANNT X X
o o7 06 |[statistiche e reporting Statistiche e report istituzional (es. flussi informativi ministerial, regionali, ISTAT, ecc.) a fronte di richieste di ent ester [ILIMITATO X X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
cob. RIFERIFENTI FASCICOLO | FASCICOLO PER |  FISICA SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SCTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE | NONRMATIVIINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO | 'MERESA: | pERTICOLARE |  PLURIENNALE
STRUTTURA
SOCIO SAN.
)
[ 00 00 |AREA SANITARIA SOCIO SANITARIA E SOCIO - SANITARIA TERRITORIALE
02 01 00 Organizzazione territoriale
02 o1 01 |Gestione e |Atti di indirizzo, ttivita di li Progetti (atti di Rapporti con organi interni ed esterni |ILLIMITATO X X X
02 o1 01 |Gestione e Monitoraggio attivita dipartimentali e distrettuali |5 ANNI X X
= @ o e T i el gl o % X

02

c & gestione personale i iale, di prevenzione

[Documenti inerenti attivita del personale (turni di attivits, assegnazioni, segnalazioni, compit assegnati, obiettivi, ecc). La documentazione relativa al rapporto di lavoro,|
alla valutazione del personale, ecc. dovra e conservata specificato nelle voci di classicazioni del titolo 1.

5 ANNI




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
cob. FISICA
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER . SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE \ IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
02 02 00 Prevenzione e sicurezza negli ambienti di lavoro
» . 01 |repett general, organzzati ¢ st D ot rogamain,pandcasor, oo cell A (Par, T, e e, S dooet St & OIS o " " X
2 o 01 |Aspetti general organizzativ e gestional interna ed esterna attvita prevencione e sicurezza negl ambienti di lavoro 5 AN X X
72 [ 01 [Aspetti generali organizzativi € gestionall e attivita formativa da parte del soggett accredita Ga Regione Plemonte 10 ANND X X
[ 0 02 |Medicina del lavoro e malattie professionali (Centifcatiidoneit lavorativa specifica ale mansioni ilasciat dallo SPRESAL 10 ANNI X X
2 02 02 |Medicina del lavoro e malattie professionali Ricorso awerso giudizi idoneita / inidoneité specifica alla mansione rilasciati dal Medico Competente con relativa documentazione sanitaria sul avoratore 1LUMITATO X X
0 o 02 |Medicina del lavoro e malatte professional il ones vt i (0L, 34575, 10 ANN X X
0 02 02 |Medicina del lavoro ¢ malatte professionali fri e strumentall di allavoro effettuati da medic competentl dell ditte 10 ANN X X
02 02 02 |Medicina del lavoro e malattie professionali inchiestesule maltte professiona fcteste,relsione, sopalugo, apporo a rocrs, ecc ) ILLMITATO X X
10 anni_dalls cessazione del rapporto di
lavoro. Salvo nei casi di: - esposizione ad]
sqent bidaic 10 s datacossrions, s, 8172008 art. 243 - art, 280
. . 02 |Mediino detavoro € matate professona (Cartela saniaria e i rischio del avoratore (accertamenti sanitari, refert, gudizio i idoneita al lavoro o cambio mansioni lavorative, accertamenti specialtic uleror o a 40 ani dalia cessazione per infezioni| 195, 51/2008 art 243 - art. 260 M M
ecc) latent; recrudescent;
Luglio 2007, n.155: a
- ecposisons a vadiadon fonizzant: 30 anni
dalle cessazione; -esposizione ad agenti
cancerogeni: 40 anni cala cessarione.
0 [ 7 icina del favoro e malatie professionall Certficato medico di malatia professionale (Mod 5 S8 INAIL) ILLMITATO X X
0 7} 0 a del avoro e malattie professional IDennce / Segnalazine malatia professionsl da parte del medico (Vg 52 bis IVAIL) ILLMITATO X X
0 0 02 |Medicina delavoro e malatte professional dell1SPEL (Sistema Mal. Prof. SW nazionale) ILLMITATO X X
2 0 02 [Medicina del lavoro e malattie professionali [Registro mesotelioma e o osaiolo personale. 30 X X
o . 0 |igiene e siarezza sl lavoro Attvita i vigianza saniaria sullappiicazione delle norme in materia di sicurezza ed igiene del avoro negl ambient i lavoro (segnalazioi, denunce, verbal i sopraluogo, o+ X (per impresa e numero M
verbale sanzionatorio, ecc.) identificativo)
Tnsediament produtt d tpo  (oor presa  numero
02 02 03 l1giene e sicurezza sul lavoro Certificazioni / pareri igienico-sanitari su progetti nuovi insediamenti produttivi di carattere industriale e artigianale (es. SCIA ambienti di lavoro) 130 ANNI industriale / artigianale: 30 anni dalla W‘ . er:\ﬂ cato) X
SCiA
At insediamenti i ti
commercide: 5 anni g X (per impresa e numero
2 o 03 |igiene e sicurezza sullavoro (Certicazioni / parer gienico-sanitari su progett i altri Insediamenti produttivi di carattere non industral (es. SCIA ambent i lavoro) 5 ANNT o S (. it ey x
estetista, tatuator, ecc.)
0 7} 03 |igiene e sicurezza sul avoro Trattamento rifuti speciliron pericolosi / pareri (art. 208 digs 152/2006) € afra TLLMITATO X (per discarca) 3
ILLIMITATO verbal; X (per impresa e numero
2 02 03 |igiene e sicurezza sullavoro c ambiental per a a fattori dirischio (rumore, microcima, polveri, agenti chimici, vibrazioni) e azione Pitnol X
0 [ 0 igiene e sicurezza sul lavoro Tavoro in locall nterrati /seminter. n deroga art. 65 DLgs 81/08 2 anni dalla data di cessarione i attvi X (per impresa) X
Inchiesta infortuni (comprendente: denunce, relazione di sopralluogo, esecuzione di rilievi, verbale raccolta di sommarie informazioni testimoniali, verbale raccolta di X (per impresa & numero
02 02 03 lgiene e sicurezza sul lavoro dichiarazioni spontanee, certificato medico di infortunio lavorativo, invito a presentarsi richiesta di documentazione, acquisizione di documentazione, scheda "Inchiesta|ILLIMITATO " x
o identificativo)
infortuni, verbale di accertamento & contestazione iliecto amministrativo, ecc.)
72 [ 0 igiene e sicurezza sul lavoro Refert Infortuni che non esitano n indagine 10 ANN X X
. 4 anni dalluima registrazione ¢, se non|
2 0 03 [igiene e sicurezza sul lavoro Registro infortuni e oo e "D, 1219/58, art.2 x X
2 02 03 igiene e sicurezza sul lavoro Rapporto relativo alfnfortunio sul avoro ala Procura dela Repubblica con allegato finchiesta LLIMITATO kit X
02 02 03 llgiene e sicurezza sul lavoro [Fascicolo prevenzione infortuni ILLIMITATO mibresa ® numero X
identifcativo)
2 0 03 igiene e sicurezza sul lavoro Bonifica amianto (seqnelazion! del cas espost, certfcato esposizione, certficato SPRESAL per accesso benefid INALL- INPS) TLLIMITATO X X
o o 0 [igenee siareza sl lavoro Bonifica amianto (notfica amianto in strtture o luoghi, piano di lavoro per la bonifica, verbale i controlo /o siti con presenza amianto €fo ditte abiltate aly | vt X N
smantellamento, verbaleanzionatorio, relazione annuale bonifica / smantellamento amianto delle dite, ecc).
0 () 9l ¢ strezs sl s Regisro espost ed ex espost amianto TLLMITATO X X
02 02 03 |igiene e sicurezza sul lavoro Regsro dei espost ad sget canceroge € regsr degl spos o agen Edogi ILLMITATO X X
02 02 3 [isene ¢ scresza sl lovoro Registro informatico "Progetto ILLMITATO X (notifiche) X (aotfiche)
X (per num.
2 0 03 [igiene e sicurezza sul lavoro Patentino per bonificatore amianto 1LumITATO Patent momtvo) x
2 0 03 |igiene e sicurezza sul lavoro Comunicazon per Getraion iscal 10 ANND X X
02 02 03 |igiene e sicurezza sul lavoro c i rschio primo soccorso (dm 386/2008) 10 ANNI X X
02 02 03 |igiene e sicurezza sul lavoro c i nomina RLS e RSPP. 5 ANNL X X
3 0 03 [lgiene e sicurezza sul lavoro Rilascio patentini di abiltazione utiizzo gas tossici (compresi verbali esami) e reative revisioni 5 ANNT RD . 147/1927 X per oestione sessone i X ( per nominativo) X per nominativo) X per gesfione sessone i
72 [ 03 igiene e sicurezza sul lavoro < elative ala notiica preliminare cantier S
2 0 03 [igiene e sicurezza sul lavoro Verbaii diispezione e controll cantieri anni nel caso di contenzioso X (per carattere) X
(comon) ot rop
ILLUMITATO  verball;, 10 anni  dalla X (per num. matricol per
2 02 04 [Sicurezza impiantistica IDocumentazione relaiva all attvith di vigianza sulla sicurezza dei luoghi di lavoro delle macchine/implanti/attrezzature di lavoro Gomoldone el impions /o ol per num. o X
tipologia di apparecchio)
attrezzature e altra documentazions
2 o 04 |Scurezza impiantistca IDocumentazione inerente presute non conformita macchine/ atrezzature marcatura CE 1LLMITATO X (per num. identifcativo) X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER ’ SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE ) IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
02 03 00 Prevenzione medico sanitaria
» . 01 |repett general, organzzati © gt Do St 8 rograaian, panfacon,Fectasin dele R (P AT, e o3, S o el AT o 1 " " "
2 [ 01 |Aspefti generall organizzatii € gestionall interna ed esterna ativi di prevenzione medico sanitaria ANRL X X
02 03 0 jone san Progetti di LLIMITATO X X
02 0 02 |Educazione sanitaria reltiva a progetti ed ntervent df educazione alla salute. X X
0 0 0 aterale informativo (compresi | questionar) per promozione ed educezione ala saute X X
2 03 03 [Epidemiologia e proflssi malatte infettive e parassitarie IDocumentisu attvita di disinfezione/disinfestazione (denunce/ segnalazioni, convenzioni con ent, verbe i controlo, sched intervento, ecc.) e Ao converzionl, denunce © X X
DM 15/12/90 (Sistema informativo
delle_ malatte infettive e difusive)
2 o 03 |Epidemiologia e profiassi malattie infettive e parassitarie Noifche e denunce malatte nfettive (scheda noifica) 10 ANNE o2 ron o, e X X
[Tec)
DM 15/12/90 (Sistema informativo
delle_ malatte infettive e difusive)
2 o 03 |Epidemiologia e profiassi malattie infettive e parassitarie Registro informativo malattie inettive 1LUmITATO o2 ron o, e X X
[Tec)
Crc. Min. Sanita n. 61 del
19/12/1986. In considerazione el
termine di prescrizione del diritto al
. . 03 |epiemioloia profiass maltte nfttive & parasstarie Indagine / Incieta / Sorvsiianza epidemiologica di malata Infettiva (esi camplonamento relazone saiaria, dat su epdema, elenco contatt, proflass PrecTi, 1! ima regisradone risarcimento del danno subito da un|X (con suddivisione per tipo M
lcomunicazione a enti locali efo H, ecc.) paziente che & di dieci anni, siffa di malattia)
documentazione vera _ conservata
o al compiment
della prescrizione decennale
2 0 03 [Epidemiologia e profilassi malatte infettive e parassitarie Indagine / Inchiesta / Sorveglianza epidemiologica di malatia infettva (referto visite, esami laboratorio e strumental, ecc.) 10 anni da ultima registrazione X (con suddvisione per tipo X
TLLIMITATO | Regist € le schede
2 03 03 [Epidemiologia e proflassi malatte infettive e parassitarie inviti e reg ecc) vaccinali; 2 anni altra documentazione| X X
(compresi  fogl dilavoro)
0 [ [ ia ¢ profiassi malatie nfettive ¢ parassiarie Scheda anamnesi prevacdinale ILLMITATO X X
Crc. Min. Sanits n. 61 del
0 o 03 |Epidemiologia e profassi malattie infettive e parassitarie (Consenso informato alla vaccinazione 1LUMITATO e ot X X
72 [ © < profilassl melattie nfettive € parassitarie TLLMITATO X X
(Collegato allesistenza in vita del
o o 03 |epidemiologa profiass maltte nfttive ¢ parasstaric et vacinle il crcss o otz on | < Az st (G, comrcle ot ool o o o e el D ool % s st (0 35 M M
- anni dopo il decesso del vaccinato)
2 03 03 [Epidemiologia e proflssi malatte infettive e parassitarie (Convocazione vaccinazioni obbligatorie (previste dal Piano aziendale vaccinale) ILLIMITATO - Registro; 2.~ anni alral X X
0o 03 03 Epidemiologia e profilassi malattie infettive e parassitarie |Scheda informativa sui danneggiati da vaccinazioni ILLIMITATO ;’;;’f"ﬁ;g";' Ministero della Sanita 10/ X X
2 [ © < profllassl melattie nfettive ¢ parassitare reazion! avverse a vaceini TLLIMITATO X X
Nota RL prot. H1.2001.0033136 del
2 0 03 [Epidemiologia e proflassi malatte infettive e parassitarie Richiesta forniture vaccini (ordinativo) 2 a1 16.05.2001 Direzione generale degl X x
archivi. rontuari di scarto per le ASL
2 03 03 [Epidemiologia e proflssi malatte infettive e parassitarie Registrazione temperature frigorifer per vaccini 1 ANNO o 120010033136 del x X
7] [ [ ia ¢ profiassi malattie nfettive ¢ parassitarie interruzione catena freddo per vaccini 10 ANN X X
0 03 0 e profssi mlattie infettve e parassitarie Vaccinazione in ambiente protetto (richieste X X
0 03 03 © profilassl melattie nfetive ¢ parassitaric fno di assistenza per HIV/AIDS extra-H 5 anni dallultims prestazione X X
02 0 0 e profilass mlattie nfettive e parassitari namnesi specifica per malattie a 10 ANN X X
. P, 03 |Epidemicloga e profiass maltte nfettiv @ parassfaric ascicolo ambulatoriale per malatte a trasmissione sessuale (MTS / HIV) (Scheda accoglienza ] informativ, diaio cirico, refer, viste, esami laboratoro @ strumental| ) oo oo " "
nsenso informato al trattemento, ecc)
& profilassl melattie nfettive € parassitare da sorvelanza nfezione da HIV 0 anni da ulfima registrazione
e profilass mlattie nfetive e parassitaric cheda notfica MTS 0 ANNL
filassi malatie nfettive e parassitari letini malttie infettive (report di epidemia) anni dalla cessazione delfallerta
- degenerative Sestone screening (campagne, esito screening, refert, ecc.) 0 ANRL
egenerative Sestione screening (ini e solect)
~degenerative indagine / Inchiesta / Sorveglianza i 0 anni da ultima registrazione X X
~degenerative Registri anatomia patologica ANNL X X
~degenerative egistro mortalta e schede morte ISTAT LIMITATO X X
enerative eqistro tumor LIMITATO X X
In quanto sl gestisce solo la fase
del procedimento relativo al parere ¢
, non  alla gestione delfintero| X (con suddvisione per
2 o 05 |igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IDocumenti relativi a pareri su progettidi edifzi privata e pubblca (compresa rilascio parer) 10 ANNE e dimtto o e P X
capo ad altri enti (comune, provincia,
|ARPA, ecc.)
2 03 05 [lgiene urbana, ambientale e sanita pubblica [Tombe di privati (richiesta, pareriigienico-sanitari) 10 ANNT X (con suddiisione per X
02 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica Urbanistica (valutazione fgienico sanitaria, richiesta e parer da enti) 10 ANNE G sudividons X
TLLIMITATO (fno  cessazione i attita ol
, Pareri, Autorizzazion e relativ controll su realizzazone ed esercizio stutture sanitarie, soclo-sanitarie pubbliche e private (es. Centri Pocreazione Medicalmente Assistita - . 9
2 o 05 |1giene urbana, ambientale e sanita pubblica e e ey e o2 8 rodche _di tiorta a1 eserido X (per stuttura) X
ILLIMITATO; (fno a cessazione di ativia ol
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanith pubblica Pareri per esercizio di attivith commerciai arigiane, alberghi e strutture extraalberghiere, sportive (piscine) e ludico-rcreative modifiche di ttolrita di esercizo | X (per impresa) X
|subingressi)
0 [ 05 [igiene urbans, ambiental & sanita pubblica Certicat d idoneits de carr funebrl  ambulanze 10 ANN X (per mpresa) X
X (con suddivisone per
i 10 anni se civil abitazion, d
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanith pubblica Pareri i insalubrita / inabitabilta ecifc ad uso pubblico e/o prvato TS e oot proct comne, e co X
X (con suddivisione per
. . 10 anni se cvil abitazioni,
2 03 05 [igiene urbana, ambientale € sanita pubblica (Certiicat i doneia igenico-sanitari di edific ad uso pubbico e privato A o oot rodutth comne, iedene e X
» . [P S ———— [Accertamento delle condizon! igenico-santarie e di Scurezza edifi/strtture ad uso pubblico & privato, comprese le srutture scolasiche € penttendarie (verball G, 1~ X (o mpresafent) "
ed eventuali presizioni
LLIMITATO sé In fasdicolo personale / dita
. IDocumentazione sulle radiazion! ionizzanti - RI (per usi industriale, di ricerca, sanitario). Comuicazione preventiva ex ar. 22 e 24 D.Lgs 230/95, nulla osta di cat. B ex art, ; X (per impresa & numero
2 3 05 [lglene urbana, ambientale e sanith pubblica 25, procediments ex art. 30, revoca autorizzazione ex art. 146, vigianza radiazion ionizzanti, ecc. Compresa la documentazione relativa ai dosimetri personall. 2 impresa; altrimenti 30 ani da cessazione identifcativo) x
2 0 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IDocumentiin tema ambientale, tossicologia, (denunce, espost, accertament verbali soprall 1uMITATO X X (se reltivo allimpresa) | X (se relativo alfimpresa) X
2 03 05 |igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IDocumentazione nerente ritrovamento, messa i sicurezza e smaltimento materiale radioattivo a2 o chivsura de X X
7] [ 05 igiene urbana, ambientale ¢ sanita pubblica [Analsi rischio sit contaminati ILLMITATO X (per impresajsito) 3
2 o 05 |igiene urbana, ambientale e sanita pubblica Valutazione Impatto Ambientale (VIA) e Valutazione Ambientale Strategica (VAS) 1LUMITATO X (per impresa/ente) X
72 [ 05 igiene urban, ambientale ¢ sanith pubbica [Parere per interventi di bonifica € fprstino amblentale 10 anni dallawwenuta bonifica D.Lgs. 152/2006 € s X (per impresa/sito) X
ILLIMITATO se in fascicolo personale /dita o
2 0 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IDocumenti sull radiazioni nion fonzzanti (NIR) (elettrosmog). Denunce, espost, segnalazion, vigilanza di emission elettromagnetiche non fonizzanti (NIR) impresa; altrimenti 30 anni da cessazione| X (per impresa) x
attivita
: 2 anni dalla data di comunicazione
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IAutorizzazione  installazione Risonanze Magnetiche (RM) O e e X (per impresa) X
ILLIMITATO se in fascicolo personale /dita o
2 0 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IMovimentazione sorgenti radiogene, trasporto e commercio sostanze radioattive impresajaltrimenti 30 anni da cessazione| X (per impresa) x
ativita
D.Lgs 22/97 art.12 e sm.l. (art. 190
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanith pubblica IRegistro carico - scarico rifiuti special, integrati con  formularirelativ al trasporto dei ifut 5 anni dalla data dellultima registrazione  |del D.Lgs 152/2006 come modifcato X X

dalla legge 125/2013)




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER ’ SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
7] [ 05 igiens urban, ambientale ¢ santa pubbica Tspezioni / controll acaue di balneazione TLLMITATO X X
02 03 05 |igiene urbana, ambientale ¢ sanita pubblica Ispezioni / controll gas tossic e relatv parert ILLMITATO X (per impresa) X
02 03 05 igiene urbana, ambientele ¢ sanita pubblica Ispezioni/ control ftofermci ILLMITATO X (per impresa) X
o 0 05 [igene wbana, ambletale € st pubblca Produzione efo commercialzzazione i prodoti cosmetci (otifca immissione. in commercio o mportazione, comunicazione cessazione: dite, elenco. cosmetic|2 ani dalla data di cessazione d attiit o di X (per mpresa N
commercalzzati e importati) Imoifica titlarita di esercizio (subingresso)
7] 3 05 [igiene urbana, ambientale ¢ sanita pubbiica U prodoft cosmetic (verbale d controllo, prescrzion, a NAS ¢ Poliza Giudiziara, ecc) TLLMITATO X (per mpresa) X
ILLIMITATO se In fascicolo personale /dita o
2 03 05 [igiene urbana, ambientale € sanita pubbiica Valutazioni di effett sulla salute di esposizione a fattori di ischio amblentale impresa; altrimenti 30 anni da cessazione| X (per impresa) X
ivita
2 0 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica i su piscine (p per apertura pralluogo, pioni, analis ed eventuali prescrizini ecc.) 10 ANNE X (per impresa) x
2 03 05 |igiene urbana, ambientale e sanita pubblica Verbale di controllo / sopralluogo per idoneita alloggiativa ed eventual prescrizoni 1LLMITATO X (per comune & X
g nominativo/indirizzo)
» . . T ——————— Semaone uort gadata G e cones e G e mATo " M
2 [ 05 igiene urbana, amblentale ¢ sanita pubbiica CO dlagnosticati da parte del Dipartimentl emergenza H TLLIMITATO X X
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanith pubblica Parere igienicorsanitaio per rilascio autorizzazioni (istanze, relazioni tecniche, planimetrie, atti struttori copie ati autorizativ, ecc.) 30 anni dalla cessazione attivita X (per impresaente) X
2 03 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubbiica Proposta ordinanza al Sindaco per inconvenienti igenico - saitar (proposta, rdinanza, verifica ottemperanza, ecc.) 10 ANNE ) X
giene urbane, pubbica al i fet & part anatomiche e relativa riciesta 10 ANND X X
giene urbana, pubblica opie di Elenchi deceduti da enti local 10 ANNI X X
giene urbana, pubbica assaporti mortuari da parte di ent local & relativa richiesta 10 ANN X X
giene urbans, pubblica assaporti mortuarl ilasciai e relatva richiesta 10 ANN X X
giene urbana, pubblica Parer ¢ relativa richiesta per scuole di formazione, strufure turistico ricreative, servii alla persona 30 anni dalla cessarione attiits X (per impresa) X
» P, 05 [igone uban, ambietale  sait pubblca Jspeson & contrll u sl  formason, s o et sl peron (il ol soprliog o Vel eSO, ETUCS, S5Oy X (per impress) M
2 03 05 |igiene urbana, ambientale e sanita pubblica Verifica periodica condizioni igienico sanitarie casa i reclusione LLIMITATO X (per isttuto X
2 anni dalla data di cessazione di attvits o di
2 0 05 [igiene urbana, ambientale e sanita pubblica IAutorizzazione allesercizo delfattvit sanitaria (Dichiarazione Inizio Attvita DIA/SCIA, comunicazione di inzio atiita per priva, ecc.) Imodifica titolarita di esercizio (subingressi) o X (per strutura) x
modifca local
02 03 05 llgiene urbana, ambientale e sanita pubblica [Edilizia cimiteriale (aree di rispetto cimiteriale, pareri, osservazion, regolamenti, ecc.) ILLIMITATO X (con i:?:‘c‘g':y"e per X
0 [ 05 igiene urban, ambientale ¢ sanita pubblica [Parer sanitar rilasciati ag Ent competenti in materia di scarchi rifu, pozz, ecc. 10 ANN X (per impresa) 3
2 03 06 [Tutela salute attivita sportiva Facicolo entri Medicina dello Sport (domanda delibera prescrizioni) LMITATO Kby X
0 [ 06 [Tutela salute attivita sportiva [Documenti relaiv alla verfca attvta sportive (verbale prescrizion, ecc) TLLMITATO X (per struttura) X
DM. Sanita 18 febbario 1962
2 0 06 |Tutela salute attivita sportiva (Certificato medico di idoneita @ niconeita sportiva agoristica @ non 5 ANNL (‘Norme per la tutela sanitria X X
dellattvita sportive agonistica”)
2 [ 06 [Tutela saute attvts sportiva elafiva alle praiche diricorso alla Commissione g 1 giudizo di non idonel sportiva TLLIMITATO X X
02 03 07 |igiene degli alimenti diattvta di ta i prodotti fitosantari 5 ANNL X (per impresa) X
02 0 07 |igiene degli alimenti (Controll e vigilanza sul depositojvendita ed utiizzo di prodott itosanitari ILLIMITATO X (per impresa) X
2 anni dalla data di cessazione di attivit o di
. o o7 |igene degh alment putrazatn st o ocal e atvesaur e praduon, confeonamenc, endta € sominsane G simens ¢ bevande (. ol Segrlaone Canfcats 8- s o v (uonoress o X (e impresa) M
C1 modifica local
72 [ 07 igiene degl aiments [Parer preventiv e tecnic per a realizazione, attivarione o modifica di mprese almentari 150 anni Gall cosazione S X (per impresa) X
02 03 07 lIgiene degli alimenti Certificazioni sanitarie per di prodotti alimentari 10 ANNI X (per X
impresa/associazioni)
2 [ 07 igiene degl simenti 5 ANNL X X (per mpresa) X X
2 03 07 [igiene deglialimenti (Controllo e vigilanza sulla produzione, deposito, trasporto, vendita di prodotti alimentari 1LUMITATO X (per impresa) X
2 03 07 [igiene degiialimenti (Campionatura aliment e prodatti fitosanitai (verbale prelevamento campiori). Comprese richeste e certifcato analisi. Verbali i cotrollo. ILIMITATO | yerball f control; X (per impresa) X
: ILLIMITATO | verbali di controllo;
2 03 07 [igiene deglialimenti (Controllo sulle acque potabil destinate al consumo umano P o ety X X
02 03 07 [Igiene degli alimenti [Rilascio certificati di idoneita al consumo umano di acqua X X
o . 07 Jigene degh almenti Procediment & soquesro s segutsd cont di o cooTTI sl ot g Tt s Vet cepostoprodot]Masantar, sl 3 pORb dets 1 T X o more) "
2 03 07 [igiene deglialimenti Interventi di polizia amministrativo/giudiziaria (es. vincol, sequestri) nelfambito dellattivita di controlo @ vigilanza dei prodottialimentari € prodotti fitosanitari 1LLMITATO X (per impresa) X
10.ann; ILLIMITATO il attestat;
1 anno attivita nformativa (compresi i
2 0 07 [igiene deglialimenti Programmi di nformazione-formazione abbinata aligiene degli almenti lquestionari) con conservazione ILLIMITATA| X x
i un esemplare depliant /manifesto /|
7] [ 07 igiene degl almenti IRegistro informativo tossinfezioni & malatte trasrissione almentare ILLMITATO X X
02 0 07 |igiene degli alimenti Ispezioni e control acque mineral e termal ILLMITATO X (per impresa) 3
2 03 08 [igiene della nutrizione Rilevamenti dello stato nrizionale, dei consumi e delle abitudini nutrizional per gruppi di popolazione (es. Registro sorveglianza nutrizionale scuole) 10 ANNE X X
72 [ 08 |igiene della utrizione verfica & controllo delle dell (es. Ment, segnalazione su ment, ecc.) 10 ANND X X
10 ann; 1 anno ativia informatval
(compresi i questionari) con conservazione|
2 03 08 |[igiene della nutrizione Interventidi prevenzione nutrizionale per iffusione conoscenze di sl limentar correti e e e semrene™ X X
manifesto / brochure
0 [ 06 |igiene della utrizione [Formazione | motivazione 20 un corretto stle alimentare per gruppi i popolazione (counseling nutrizionaie) 10 ANNC X X
02 0 08 |igiene della nutrizione (Consulenze per il personale delle ristorazion i tema nutrizionale 10 ANNI X X
= P 0 |Labortoriodi prevenzione et sl campion il (Rappans o) Compres I vl egaaron (il i, Vil d arl, fog i, Sangate ST, St 1, " M
» . | taboratorod prevenione Refert analisi campioi ed esami di aboratorio. Comprese le relative registrazon! (nchiesta Ganals, foglio i lavoro, Iiste anals, schede pazient per Ie Indaginl Chelg sy " "

|prevedono risultati dei controll di qualits, ecc.)




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
co. FISICA
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER ’ SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
02 04 00 Prevenzione veterinaria
2 04 01 [Aspetti generali organizzatvi e gestional IDocumenti strategic i attivita (Piani, programmi, calendari,registri, atri documenti srategici  di programmazione) [ILLIMITATO X x X
2 o1 01 [Aspefti general, organizzatii e gestionall interna ed esterna ot di prevenzione veterinaria 5 ANNL X X
2 04 02 [sanita animale Rilascio parer, autorizzazioni @ nula osta per attivita / strtture oggetto di controllo e vigtanza. Pareri per ilasco permessidi costruie insediamenti produttvi 10 ANNE X X
02 04 02 [Sanita animale [Rilascio attestazioni e certificazioni sanitarie previste da normative nazionali o regionali 10 ANNT X X
02 01 02 [Sonita animale Inerven rflss el maite nfetive dol anl 10 ANN X X
02 01 02 [Snits animale Denunce malatti infettive oonosi 10 anni; ILLIMITATO | registr X X
02 01 02 [Sanita animale diagnostci e o oo Nl & Regoral 3 T 10 ANNE X X
2 04 02 |senita animale (Controlisanitari mirati a verificare Ieventuale presenza delle malatte degli animali (controli iagnostic e diindagni sierlogiche) 10 ANNE X (stals) X
0 o 02 [Sanith animale Valutazione inconverienti iienici connessl lla presenza di cani, gat, piccion, ecc 10 ANND X X
02 04 02 [Sanita animale i allevamenti e anima alevati ILUMITATO X X
0 7] 02 [Senté animale Verbalidi sopralluogo presso e strutture oggetto diviglanza ALLMITATO X X
2 04 02 [sonita animale Indagini epidemiologiche a seguito di malatti infettive o casi sospetti LLIMITATO; 10 anni per pratiche indennizzo X X
0o 04 0 Isanita animale Interventi di polizia amministrativo/giudiziaria (es. vincol, sequestri, dissequestri, prescrizioni) nelfambito elfattivita di vigilanza ;Z‘;“:‘r:::gwnf’ verbali; 10 anni  altra X X
2 o1 03 |Anagrafe zootecnica e animale [Rlascio certficarion! sanitare ] passaport per la 10 ANNC X X
. . Unico rferimento normativo i vigore
2 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale Dichiarazione di provenienza e destinazione degli animali 3 ANN oo oo ot X X
10 anni (salvo verball di sequestro che|
2 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale (Controll sanitar sugl animliintrodott da paesi comunitar ed extracomuritar icadono nella voce  precedente "Intervent] x X
polizia amm. / giudizaria’)
0 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale ISegnalazioni da ufficio veterinario adempimenti comunitari arrivi animali vivi e alimenti/mangimi 3 ANNT o analogia con | termine del mod, X X
0 7] 03 |nagrafe zootecnica e animale (Gestione anagrafe Vidimazioni registr, Banca Dati Regionale, ecc.) 20 ANNT X X
2 ann; dalla deta di cessazione i ativia o
’ ) ai
2 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale lAssegnazione codici di stalla / Schede di stala o ifca tiolarits l esrcido (subingress) o X X
modifica local
0 7] 03 |nagrafe zootecnica e animale Consistenza di stalla 10 ANN X X
2 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale (Comunicazioni inerenti apiari nuovi apiari, per apiri ativi per ) 10 ANNE X per oy X X X (per comunicazioni annuall)
: ] ircolare DG Salute . 11 del
2 04 03 |Anagrafe zootecnica e movimentazione animale IPassaporti capi macellti € deceduti in stalla 5 ANNL oo (oo o) X X
origine animale Rilasci Sl prode | vendia 8 Gl ¢ Gl ANNL X X
origine animale Riasio are geico st per Tt d prodsion carni & derivat ANNL X X
origine animale oo vairen, e SADHOE oo, vrorin o St o o & domvat LIMITATO X X
orgine animale Cetcaontsantarespdiion o Gt ANNE X X
origine animale Riasci [10 ANNC X X
anni dalla Gata di cessazione di attvits o d
2 01 04 [igiene alimenti i origine animale Imodifica titolaita di esercizio (subingressi) o X X
odiica locall
origine animale A 15 o cosequent ol et d e (es.vineol, sequestr, ecc.) LIMITATO X X
origine animale inerente la toti di alleta - Relazione finale LIMITATO X X
origine animale ISealasioni i  alrt  corsequnt cotrol per i o de rodotd ANNI X X
origine animale per indagini e chimiche per I ricerca di esidui pericolos (ormon, farmac) ANNL X X
orgine animale e s produsione/vendia el prodot Al pesc, ate, uove, miele ¢ o oot ANNL X X
2 04 04 [igiene alimenti d origine animale Rilascio pareri per Fattvita di prodott della pesca, latte, uova, miele ¢ loro deriva 10 ANNE x X
» ” 01 [igene alment d ofgine amimale Vot Tarie spedon @ soralogh, s bt produon, voratine  Geposo akmers G arine arile (1odots e pesce, e v, e & 00 rary " "
2 o1 04 [igiene almentl @i origine animale [Riascio certiicazion! sanitaie per le spedizion Gel prodott della pesca, atte, Uova, miele € o derival 10 ANND X X
2 01 04 [igiene alimenti i origine animale (Campionamenti per indagini microbiologiche e chimiche per f ricerca di residui pericolosi (ormon, farmaci) sui prodotti dela pesca, late, ova, miele @ oro derivati 10 ANNI x X
0
2 04 04 |Igiene alimentidiorigine animele Indagine per sospetta tossinfezione alimentare a seguito di consumo di alimenti i origine animale o ot reisraione X X
72 o 04 igiene almenti @i origine animale [Analsi trichinela e atre analli su capi macelat (esit negativ) 1 ANNO X X
) ] 2 anni dalla data di cessazione di ativits o d
. o 05 [igene ollevamenti e roduzion octecniche utorzazioni e parei igenico saiar, nulla ost su allevamenti ¢ le sruture zootecnich, automeszi ¢ stabilment (s. mangimifc procuzione latte, acauicotura, 200 24 el & cesssrione o St 0 M M
lambulator, gossisti medicinal farmaci) modica ttoa
» Vigianza & conseguerti prowvedimenti su allevamenti € le strufure zootecniche, sugl automezz € sugl stabllmenti oggetto di controllo (es.mangimifi, produzion late,
2 04 05 [igiene allevamenti e produzioni zootecniche e et i, fameni ILLMITATO x X
anni (se dati inseriti nella banca dati
2 04 05 [igiene allevamenti e produzioni zootecniche IAutorizzazioni al trasporto degl animali ol sl magran oty X X
2 o1 05 igiene allevamenti e produzion! zootecniche AV d farmaco-viglanz veterinaria Tspezion) TLLIMITATO X X
2 anni dalla data di cessazione di attvits o d
0 04 05 l1giene allevamenti e produzioni zootecniche |Autorizzazion alla scorta farmaci veterinari odifica titolarita di esercizio (subingressi) o) X X
locali 0 2 amni dalla rinuncia
utorizzazione
2 o1 05 igiene allevamenti e produzioni zootecniche Rilascio ol rproduzione ¢ fecondazione animale 0 ANNL X X
02 01 05 |igiene allevamenti e produzioni zootecniche. Ispezion e controll it i origine animale [ILLIMITATO X X
LLIMITATO in caso di non conformita
2 04 05 [igiene allevamenti e produzioni zootecniche Attuazione dei pani nazionali e regionali i campionamento (PNR e PNAR) Jampionamenti / rapport i prova; 10 anni nei X x
si di ita
€ produzion! zootecniche 0 ANNI
 produzioni zooteciche: Gestione degli tatl di alerta nel settore della produzione zootecrica - Relazione finale LIMITATO
& produzioni zootecniche Segnalazion stai i alleta e consequenti controll per i ritiro dei pr ANNL
e produzioni zootecniche ocument relativi a nterventi i formazione deglt addeft n tema di ben le (allevamenti ¢ trasport) 0 ANNT
€ produzioni zooteciche Gestione farmaci veterinri (ricette) KL
e produzioni zooteciche spezioni / contol sulfgene elleproduzion anima 6 alleamerts IMITATO X X
indagismo e tutela animali ca affezione spezioni & control sul ed esami) LIMITATO X X
andagismo e tutela animali da affezione prtiche morsicatur X X
andagismo ¢ tutela animali da affezione otifica vaccinezione antirabbica anni; Registro ILLIMITATO X X
indagismo e tutela animali ca affezione igiene delle produzion! animall da affezior IMITATO X X
indagismo e tutela animali ca affezione Gestione del canile sanitario (registro carico-scarico, attidi cessione, ecc.) ANNL X X
andagismo e tutela animll da affezione nterventi sl territorio (richies  colonie feline: ANNE X X
andagismo ¢ tutela animali da affezione ’@as&m certfcazioni sanitarie ANNI X X
indagismo e tutela animali ca affezione Ispez LIMITATO X X
indagismo e tutela animali ca affezione cani randag ¢ gattl appartenenti a colonie riconosciute 20 ANNT
andagismo e tutela animll da affezione (Gestione dellanagrafe canina - Registro ILLMITATO
Randagismo e tutela animali da affezione. [Atti di trasferi (compresi tatuagai) [15 ANNT
ndagismo e tutela animali da affezione [Schede / cartellini [15 ANNI
ndagismo e tutela animali da affezione [Interventi contro il degli animali. Comprese segnalazioni e conseguer |10 ANNT




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
cop. FISICA,
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE RIFERIFENTI FASCICOLO | FASCICOLO PER IMPRESA SERIE SERIA ANNUALE
o NONRMATIVINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
STRUTTURA
SOCIO SAN.
02 05 00 Assistenza sanitaria
02 05 01 | Aspetti generali, organizzativi e gestionali Documenti strategici di ific attivita (Piani, programmi, calendan, registri, altri documenti strategici e diprogrammazione) |ILLIMITATO X X X
02 05 01 |Aspetti generali, organizzativi e gestionali i interna ed esterna attivita di ANNI X X
» P o Aepets genera, organzzativt e getonal Bocumentazone \st:‘t(gnaee:nmspundenza ordinart | routinaria iniemma o esera B 3 scsiianss Saniara: SppNTaENT per aCceTamentS & Honeis & T 67 Ao " M
ILLIMITATO Conservazione da parte dellal
. . . . |Struttura  ospedaliera di destinazione del|
02 05 02 Emergenza sanitaria teritoriale DB{UVY}ENAZYDV\E 118 compilata dalle équipe di soccorso dei MSB (Mezzi di Soccorso di Base, con soccorritori a bordo), dei MSI (Mezzi di Soccorso Intermedio, con| lpaziente (in cartella cinica o quale parte
infermiere a bordo) e dei MSA (Mezzi di Soccorso Avanzato, con medico e infermiere a bordo).
lintegrante della documentazione di Pronto|
|Soccorso)
Documentazione generata dall'applicativo gestionale della Centrale Operativa Emergenza Urgenza e relativi allegati; registrazioni telefoniche intercorse tra la Centrale|
@ 05 02 [Emergenza sanitaria territoriale |Operativa Emergenza Urgenza e gli altri soggetti coinvolt (utenti, équipe dei mezzi di soccorso, Forze di Polizia, ospedali ecc.). [ILLIMITATO
02 05 02 Emergenza sanitaria territoriale utilizzata in occasione di e di grandi eventi
ILLIMITATO Conservazione da parte della|
|Struttura ospedaliera di destinazione del|
02 05 02 Emergenza sanitaria territoriale | Trasferimento dei pazienti a bordo di mezzi di soccorso attrezzati paziente (in cartella clinica o quale par
integrante della’ documentazione di Pronto)
|Soccorso)
ocumentazione relativa alla gestione dei Medici di Medicina Generale - MMG
- 05 03 [pssistenza sanitaria di base |e dei Pediatri di Libera Scelta - PLS medico, orari apertura, ecc.) |5 ANNI X x
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Ricevute consegna ricettari |5 ANNIL X X
[Rendicontazione accessi Assistenza Domiciiare Integrata - ADI, Assistenza Domiciiare Programmata - ADP, Prestazioni i particolare Impegno Professionale -
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base prestzon erogteper adesone  poges it o documentazione su competenze economiche dei Medici di medicina generale - MMG e Pediatri di Libera soska |5 ANNT X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base CDH.IOHO sopralluogo studi Medici di Medicina Generale - MMG e Pediatri di Libera Scelta - PLS ed eventuaH Drsamorﬂ ILLIMITATO X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Controllo e valutazione assistenza erogata dai Medici di Medicina Generale - MMG e dai Pediatri di Lit - PLS (es. vaccin: ADI, ADP, screening, assistenzal 10 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Formazione dei Medici di Medicina Generale - MMG e dei Pediatri di Libera Scelta - PLS ]U ANNL X X
Documentazone sy e/ evoca dol M d Medkina Genrle - MG e dol Pedat d Libea Scota L. (1sctzone a S5, damande atorzagone, ami nni. 1 anno se  esiste lanagrafel
0 05 03 |Assistenza santaria di base e ) 4 d mmrmauuam degi assistti 5 anni comunque| X X
o 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Ambiti carenti per la Medicina Generale e la Pediatria di Famiglia e relative coperture (assegnazione e accettazioni dei medici, ecc.) 10 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base per. il i (copia cartella clinica, , certificati medici, I, ecc.) |5 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Verifica er le esenzioni per reddito X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base relativa a\la gestione dei medici di Continuita Assistenziale (avvisi, graduatorie, incarichi, turni, ecc.) ILLIMITATO X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Documentazione relativa alla attivita di Continuité Assistenziale (registro interventi, referti delle visite ecc.) ;zﬂgﬁz;m:e Registri, 10" anni - altra x X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Controllo e valutazione assistenza erogata dai medici di Continuita Assistenziale 10 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base Documentazione relativa a Strutture per cure sub acute (consenso al trasferimento paziente, scheda sanitaria pazienti, documentazione trasferimento, ecc.) 10 ANNT X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base con il SN, ecty prodotta per rimborsi assistenza indiretta in Italia (documentazione di spesa originale e quietanzata, copia cartelle cliniche, dichiarazione non convenzione| 10 ANNI X X
02 (] 03 |Assistenza sanitaria di base Documentazione prodotta per rimborsi cure all'estero (valutazione centri regionali di riferimento, fatture, copia cartelle cliniche, liquidazione, ecc.) 10 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria ase |Documentazione relativa a stranieri (Dichiarazione igenza, tessera sanitaria, STP e registro codici STP, richiesta rimborso ricovero alla Prefettura, iscrizione volontarial 10 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base lodelli esteri comunitari 0 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base \ssistenza all'estero (modelli esteri Paesi in convenzione bilaterale, AIRE, ex DPR 618/1980, ecc.) 0 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base imborsi dializzati 0 ANNI X X
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base Gestione funzionalita tessera sanitaria (richieste duplicati, richiesta PIN / GASS, ecc.) X X
anni dal decesso o dalla cessazione per|
Ifascicolo  assistito; 5 anni per verbali X ita "
02 05 03 |Assistenza sanitaria di base |Concessione forniture extra prontuario |commissk (attivita commissione) X X X (attivita commissione)
|ILLIMITATO per atto di concessione.
o o o ssistenza protesica e ntegrative Documentazone relaiva alferogazione ce ciposicii mecic, di protes, ortesi, preic ausil & procot ceteic, presid per ciabetic (comanda, cerficao attestante a1 anno calls data el deceso o cal temine M M
|patologia, prescrizione specialistica, Progetto riabilitativo individuale e/o piano terapeutico, copia verbale invalidita, ricevuta consegna, ecc.) e relativa autorizzazione. |dell'erogazione
Documentazione attestante la fornitura dei dispositivi medici, dei presidi e dei
02 05 04 |Assistenza protesica e integrativa |prodotti dietetic |5 ANNI X X
[ [ o4 [Assistenza protesica & integrativa [Rendiconto periodico da parte delle farmatie per forniture indirette prodot] dietetic X X
02 05 04 |Assistenza protesica e integrativa |Autorizzazione / Fornitura per pazienti ipossiemici ] EW‘O da“a"da‘a del decesso o dal temine X X
02 05 04 |Assistenza protesica e integrativa inerente la integrativa erogata 1ﬂ ANN[ X X
0 05 04 |Assistenza protesica e integrativa [Report dati relativo agli utents e ai prescrittori per la fornitura protesi, ortesi ed ausil, dispositivi medici, presidi e prodott dietetici, presidi per diabetici 5 ANNI X X
02 05 04 |Assistenza protesica e integrativa DMUMEHEZI?HE relativa a gestione magazzino protesi, ortesi ed ausili (atti preparatori alla gara d'appalto, ordini dei dispositivi di gara, bolle di consegna / ritiro ausili all 5 ANNI X X
0 05 05 |Assistenza psichiatrica e neuropsichiatrica infantile \Cartella clinica di struttura Ce 3 Leggera. relativa alla dellinfanzia 10 ANNI
02 05 05 |Assistenza psichiatrica e neuropsichiatrica infantile Can‘ella c\!nlm di struttura residenziale (diario clinico, visite psichiatriche, attivita riabilitative, colloqui ecc.). relativa alla ILLIMITATO
02 05 06 Medicina penitenziaria relativa per assistenza sanitaria in carcere |ILLIMITATO X X
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02 06 00 Assistenza socio - sanitaria integrata
» % 0 |repett general, orgenzzath  gestonat Documentl strategc 0 programmazione & panficarione Gelle Un d1 offerta socosaritare (Par, programi, calenda, regit, alti documenti stategid € O " X P
2 0 01 |Aspetti general, organizzativ e gestional interna ed esterna attvita di assistenza socio sanitaria ntegrata 5 AN X x
[ % 01 [Aspefti general, organizzativi € gestionall Progett sociosanitar ot i TLLMITATO X X
7 3 01 |Aspett genera, organizzativ ¢ gestionall istuttoria relativa a progett. 10 ANND X X
0o 06 0 Dipendenze |Accertamento dipendenza su richiesta di aziende (elenco soggetti sottoposti ad accertamento, esito accertamenti, referti esami di laboratorio, documentazione varia, ecc.) :s:‘(:l“l';‘m In cartella sanitaria. 1 anno akrl "’é:f M. 10.284; DPR 14 GENNAIO| X (per “::;‘:'g"” senzz. X X X (per “::;‘:'g"” senzz.
[ % 02 |Dipendenze Cartela sanitara SERT (Cartela con percorso di cura, dati cii, esarm Iaboratorio, VISe, consensi, plni terapeutc, 6cc) ILLIMITATO X X
2 0 02 |Dipendenze IAdempimenti connessi agll inserimenti in comunita iche di alcolsti ¢ (certiical tossi ecc) 10 AN X X
7} % 02 |Dipendenze Richieste d stato di i X X
2 % 02 Dipendenze Flussiinformatividel SERT (Flussiregionall, Repun diattivita e per la remunerazione, ecc.) ;Ud:::’:\el:‘.tlgﬁﬂl) se allegate a delbere Olpeer g, 29798 smi X X
7} % 02 [Dipendenze 2 strutture per Gasterimento 10 ANNL X X
5 . 0 |pipendenze Proced\menr; e o ot (st & rvents ] valtacons conrocazone, Tog T resent, ezt ormmazer p— " "
endenze Seanloon ol el 6 v i o sosa seautc ANNL X X
endenze ot alle misure alterative alla deten LIMITATO X X
endenze st omsensa s dpenden ot el Teport espedale, MG, T, &cc. ANNE X X
endenze i LIMITATO X X
endenze Ijm forma\wa su mpemenze ANNI X X
anno con conservazione
2 0 02 |Dipendenze Attt informativa (compresi  questionari) ILLIMITATA per un esemplare X X
[ % 02 |Dipendenze relativa ad intervent dl prévenzione su dpendenze X X
o 0 @ |opendenze Cartela sanitaia Acologa/Tabagismo - (Documentazione saniara, consult psicologc valutazion sociall, comprendenti anche documentazione con dati riguardanti i | 1+ R B
familar, consensi informati informazioni inerenti  icover, dat clnc esami laboratorio, visit, ecc.)
Fascicolo socio-saniario utente del Consultorio Famiglire (Documentazione, sanitara, consult psicologici, valutazioni sociall, comprendenti anche documentazione con
[ o 03 |Famiglis infania ed et evolutiva dati riguardanti 1 familr, consens! informat, nformazion, inerenti | rcoverl refert, valutazioni clniche  psicologiche, schede, questionar, documentl conteneti dati{20 ANNI X X
sanitari, copia cerificazione per IVG, ecc.)
X (per adodion
madre o padre;
[ o 03 [Famigli, infanzia ed et evolutiva IDocumentazione relativa a minor sottoposti alfautorita giudizaria (Adozion, afid, abbandoni, maltrattament abus, nterventidi sostegno, vicende giudizirie, ecc)  [ILLIMITATO madre o padre X
per altri documenti
tutela minor
nome minore)
[ % 05 [Farmigls, inanza ed o3 evolutiva onne e d volea 70 ANRL X X
0 0 03 [Famills, infanzia ed et evolutiva va a minor non iconosciut ILLIMITATO X X
7} 73 03 [Famigls, infanzia ed et evolutva iciete ellutonth rodzra astensa peicoloics pr SUdion proeie o 5 ANNL X X
0 0 03 [Famiglis, infania ed et evolutiva ospedale per dimissioni protette post partum 1 ANNG X X
o 0 03 [Famigle, ifanzi ed o evolutve ocumentdon o gup consuoralalltament, 5 oo, Crrcceon, Terapas, <. she cdone, orersa atmerto 60, 0910 P " p
2 0 04 |Assistenza domiciiare IDocumentazione relativa alferogazione i contributi economici a favore delle famiglie che assistono in casa persone non autosufficient 10 AN X x
» % PO A—— cetatone T eugston A ssea il (feizator. Pl WARua O s, Rbon. el o0 s Vot Vool S0l g " X
ontrollo e valutazione assistenza domicilare erogata (verball g controllo ed eventuali prescrizion;, report del controll ) LLIHITATO X X
gazione ADI per utenti extra regione. ANNE X X
Seanlaont per ngeso e e (osice) ANNO X X
Segnalazionidi ivate ANNO X X
ocument prodot nelfambito d rogramm € proget anch d i dpendente el dsable 0 ANNE X X
2 o 05 |Disabiita Interventi personalizzati di valutazione delle capacit, analisi delle mansioni, orientamento e successivo inserimento in contesto lavorativo 10 anni dalfultima registrazione X X
» % 5 losea Proceimeo e aTerincrto G STl dwall 16 CoNsio ScORSECo (Have, Cnvocadont Jceaeto Colegile, Gocomeriagone S, Voo .y e s rogsadons " N
0 % 05 [Disbiits 2 i contriouti economici alle famiglie 10 ANN X X
o 0 05 |Disabiita Richiesta contrbutl per le spese ai sensi delfart. 27 della legge 104 (richieste, valutazione, autorizzazione, documentazione sanitaria alegata) 10 ANNI X X
» P ® g oI I s i - S0l o o ot i, e st & B, s o e Lo s " "
piano di assstenza nitaria, ecc.)
[ % % [Fragiis ¢ Situr residendal & 0 ANN X X
» p w®  |Fregita st informat 10 anni. ILLIVITATO se alegate 3 delibee o " N
a document
0 0 06 |Fragiia Vel di eaupe pervlazn rica 5 anni dalfultima registrazione X X
02 0 06 [rragilta F: io sisendiae & Santaro (carla wente) 10 ann dalfultima registrazione X X
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02 o7 00 |Governo sanitario e sociosanitario
2 o 01 |Aspetti general organizzativ e gestional IDocumenti strategici i programmazione  pianificazione dele attiita (Pian, programmi, calendari, registi atr documenti strategici e di programmazione) 1LLMITATO X X X
2 o 01 [Aspetti generali organizatvi e gestional intera ed esterna attiita i governo sanitario e sociosanitario 5 AN X x

10 anni TLLIMITATO se allegate  delibere o
02 07 02 |Osservatorio epidemiologico [Indagini e statistiche demografiche ed epidemiologiche | documenti di programmazione X X
0 o 03 Flussi informativi sanitari e sociosanitari [Fussi informativi Ministerial, regionali, altri enti 20 anni. ILIMITATO se alegate 2 dellere Olpocr eg. 29/98 smi X X
ocumentazione relative a istanze di accredtamento / autorizzazion | amplamento (requist, planimetre, procedure delfente, defbere d accreditamento, dichiarazion di
2 o 04 |Accreditamento e contrallo strutture sanitarie e o s ) 1LUMITATO X (per strutura) X
» - 5 |rccredtaments e conrol swattre sanfare [Documentazione relatva a viglanza / controlo [T Verbale di controlo & v G sospesione / revoca, | | X or souttre) "
rize asseverate, ecc.)
0 o o i & organica S AN X X
; IDocumentazone relativa 2 fstanze di accreditamento / autorizazion ] amplamento (requist, planimetre, procedure dellente, delibere di accrediamento, dicharazion di
[ o 05 |Autorizzazone e controllo strutture sociosanitarie o e 1LLMITATO X (per struttura) X
o o 05 |sutorizasione e control srtture socosanitarie IDocumentazione relaiva vgiianza / controll ( verbale di controllo, isospesione  revoca, perize asseverate, | X (per controllo di X (peratitd diviglanza, | .. s i viganza) |X (per controllo i appropristezza
ecc.) appropriatezza fascicolo per strutture)

[ [ 06 |Aspetti generall organizzatii € gestionall intern ed esterna attivita dl governo sanitario 5NN X X
o o %6 |prestazont santarie oocumentadon i e o0 Gl conirll sl presszon (modl e Copie cartelle € Santara, o " N
0 o7 06 |Prestazion sanitarie relativa a rapporto con  produttori di servzi pubblic saniari e privati accrediati 10 ANN X X
[ o7 06 [Prestazioni sanitarie velaiva al nucll distretiuel d contimita dell cure e del icover esterni 10 ANNT X X
7 [ 07 [prestazioni relativa alle commissioni UVMD, UVH, UVG 10 ANNL X X
2 o 07 |prestazioni sociosanitarie raccordo con farea tenzile per la 1a gestione congiunta dell ativit afferenti alfarea socio sanitaria uMimATo X x
[} [ 07 [prestaziont (Contratt con struffure ed entl gestort soclo sanitart TLLIMITATO X X
0 07 08 [Prestazioni socio assistend relativ ai serv Ie per paienti fragi, cronic, disabil € minor ILLMITATO X X X
0 [ 08 [Prestazioni socio assistenzial relatva_slle tutele, curatele € ammi i sostegno per utantidel senvizo socio assiteniale ILLIMITATO X X X
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)
02 08 00 Medicina legale
02 08 01 |Aspetti generali, organizzativi e gestionali Documenti strategici di ific attivita (Piani, programmi, calendari, registri, altri documenti strategici e di programmazione) (ILLIMITATO X X X
02 08 01 |Aspetti generali, organizzativi e gestionali r istruttoria © interna ed esterna attivita di medicina legale |5 ANNI X X
» P, . [tvits medico - legale € necroscopica i:s‘gd\:;‘r:":;mauc\ ex ONIG / invalidi di guerra e di senvizio (richiesta Sanitaria, e [ —— " "
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica sanitari su lavoratori visite fiscali - richieste e referti |5 anni se non in fascicolo personale X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica |Documenti riguardanti visite collegiali di idoneitd / inidoneita alla mansione lavorativa compresi atti (certificato medico, documentazione sanitaria, ecc.) 20 ANNI X X
02 08 02 M\Vﬂé medico - legale e necroscopica |Consulenza medico legale in tema di della dipendenza da causa di servizio 20 ANNT X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica ccertamenti decessi (certificati necroscopici) _ _ _ _ [ILLIMITATO X X
02 08 02 |Attvita medico - legale e necroscopica Dmg:rﬂz:&?;’rﬁs:;ﬂ/ﬂgm;ﬁh patenti di gmd:a'\‘::;‘:ggee(l:\)m patologie rilasciate dalla Commissione Medica Locale (certificato medico, dichiarazione| 120 anni dalla visita X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica |atti di liquidazione componenti commissione medica 10 ANNI X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica |Certificato di idoneita patente di guida e nautica, pratiche per il rilascio e rinnovo (compreso originale ricevuta versamento diritti e certificato anamnestico) 10 anni (termine di durata patente) X X
[ @ ) | Ativita medico - legale @ necroscopica per rilascio ] rinnovo del porto darmi, compresa fa acquisita dal pazente 5 ANNL X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica |Atti contenuti nel fascicolo relatiy edico legale, compresa la inerente i rapporti e i flussi informativi con enti esterni |ILLIMITATO X X
02 08 02 |Attivita medico - legale e necroscopica [Richieste e referti di visita medico-legale [20 ANNT X X
N —— e i s o, o, oy e e e, et Pt : :
02 08 03 [Invalidita civile, e menomazioni visive per rilascio / rinnovo del contrassegno invalidi, compresa la isita dal paziente |5 ANNI X X
. . o istanze i indennizzo Dmumenmzm:\e mla(r;:“:\téa:;?:mmv‘:a vaccinazioni obbligatorie: pran;l;.e) i indennizzo (copie conformi di: certifcato vaccinale, cartella clinica, documentazionel o e et M M
(5551, 500
DDEUMEI’WEZIDHE relativa ai danneggiati da trasfusione o somministrazione di emoderivati: pratiche di indennizzo (copie conformi di: cartella clinica riportante la prova delle| lart. 3 1.210/1992 e L. 238/1997;
02 08 04 |Istanze di indennizzo wvenute trasfusioni o somministrazioni emoderivati, documentazione sanitaria indicante positivita o diagnosi di malattia, analisi ematochimiche, documentazione|ILLIMITATO (Circ. 1 Ministero della Sanita del 4-11; X X

amm\mslratwa, ecc)

1996 n. 900
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02 09 00 Assistenza e governo farmaceutica
i . [Documenti strategici di programmazione, pianificazione, rendicontazione delle attivita (Piani, programmi, calendari, registri, altri documenti strategici e di programmazione, |
& 8 o [Aspetti generall, organizzativi e gestionali dei rapporti tra il Servizio Sanitario Nazionale e le farmacie). [ILLIMITATO X x X
02 ) ot [Aspetti generali, organizzativi e gestionali interna ed esterna attivita e governo farmaceutica /5 ANNT X X
2 0 01 |Aspetti general organizzativ e gestional (Gestione icetari SSN (gestione ordini, rendicontazion, consegna  registrazone ricetari MMG, PLS, MCA, RSA e stutture ospedaliere) 5 ANNT x X
02 09 02 |Controllo farmaceutica [Monitoraggio / Report sul consumo / impiego di farmaci |5 ANNI X X
X (in caso di apertura
02 ) 02 (Controllo spesa farmaceutica |Analisi sul consumo dele risorse per farmaci SSN da parte dei MMG, PLS, medici continuita assistenziale e specialisti ospedalieri e specialisti ambulatoriali 5 ANNI X procedimento conseguente a X
verifica)
” i X ( con sottofascicoli per
02 09 02 |Controllo spesa farmaceutica |Analisi sul consumo delle risorse per farmaci di fascia H erogati in regime di file F |5 ANNI struttura sanitaria) X
ntrollo spesa farmaceutica ferbale di controllo / sopralluogo file F LIMITATO X (per struttura) X
rollo spesa farmaceutica Analisisulla corrtta erogazione ¢ pagamento di rceite d farmaci i regime di SSN anni (in assenza di contenios) X X
formaceutica Contenzioso con Farmacie reltivo 2 icette contestate (verbele controllo, sanzionatorio, seqnalazione autorlts qludizara, ecc) LIMITATO X (per farmaca X
Cc farmaceutica Documenti relativi a interventi da parte dei NAS di richiesta di informazioni sulle modalita di prescrizione dei farmaci LIMITATO X (per farmacia) X
ntrollo farmacie, parafarmacie e distributort isita ispettiva Dresso le farmacie (Verbale di controllo / sopralluogo, notifiche, ecc.) LIMITATO X (per farmacia) X
" X (per
2 0 03 |Controllo farmacie, parafarmacie e distributori Visita ispettiva sui depositi € magazini alfingrosso di medicnali 1LUMITATO sty butore) x
[ILLIMITATO (sino alla cessazione dellattivita|
02 09 04 | Autorizzazione e governo farmacie |Autorizzazione all'apertura di esercizio farmaceutico (richieste, autorizzazioni, decadenza autorizzazione, ecc.) lo modifiche alla titolarita dell'esercizio -| X (per farmacia) X
subingressi)
ILLIMITATO (sino ala cessazione dellativita
2 0 04 |Autorizzezione e governo farmacie Regolamentazione in ordine alla fissazione di orar, turn,fere ecc. delle farmacie o modiche alle titolrita delfeserciio — X X
|subingressi)
[ILLIMITATO (sino alla cessazione dellattivita|
02 09 04 |Autorizzazione e governo farmacie | Tenuta del registro dei farmacisti (nuove assunzioni, cessazioni, stati di servizio, nomina titolari e sostituti, ecc.) lo modifiche alla titolarita dell'esercizio -| X (per farmacia) X
subingressi)
ILLIMITATO (sino ala cessazione dellativita
2 0 04 governo farmacie Richiesta e autorizzazoni i modifiche dellocal o modiche alle titolrita delleserciio — X (per farmacia) x
|subingressi)
[ILLIMITATO (sino alla cessazione dellattivita|
02 09 04 | Autorizzazione e governo farmacie |Richiesta e autorizzazioni trasferimento farmacie |0 modifiche alla titolarita dell'esercizio -| X (per farmacia) X
subingressi)
02 09 05 |Utilizzo farmaci fuori dalle prescrizioni (off-label) 10 ANNT X X
02 09 05 a in applicazione di note AIFA di sicurezza d'uso) 10 ANNI X X
02 09 05 Farmacovigilanza |Scheda di segnalazione di sospetta reazione avversa e le relative richieste di registrazione nel sito della farmacovigilanza del Ministero della Salute |ILLIMITATO X X
02 09 05 |Documenti relativi a ritiri o revoche di medicinali cosi come gli interventi di prelievo di farmaci ritenuti difettosi |5 ANNI X X
|Attivita di vigilanza effettuate presso ospedali o altre strutture ASL relative a gestione farmaci (medicinali scaduti, giacenza farmaci, pulizia armadi, disposizione farmaci,|
2 8 05 Farmacovigilanza lgrado i umidit3, luce, temperatura, recipienti a norma, correttezza gas medicinali ecc.) [ILLIMITATO X (per struttura) X
02 09 06 |Assistenza farmaceutica diretta |Documenti relativi a garantire la fornitura di dispositivi medici (DM), presidi, farmaci e dietetici tramite dispensazione diretta ASL (Richiesta autorizzazione ed erogazione| 5 ANNI X X
diretta trattamenti e farmadi, ordine farma )
i " IDocumenti che riguardano la sperimentazione di nuovi farmaci o I'uso di farmaci conosciuti al fine di verificarne I'effetto (Proposte di sperimentazioni, pareri del Comitato) i: (i i
02 09 07 |Sperimentazione farmaci e dispositivi [tico, sottoscrizioni del protocolli di studio, autorizzazione sperimentazione, ecc. |25 anni; (si veda anche cod. 3.11.00) X X (fino a termine studio)
@ 0 ® [Gestone stupefacents [Documenti cheecncg;mrdam gil stupefacenti (tenuta e distribuzione dei ficettari, monitoraggio sul quantitativo di stupefacenti erogato dalle farmacie o strutturelg - M M
10 anni dalla data dell'ultima registrazione|
jper enti e imprese itoriz alla|
fabbricazione 5 anni dalla data dell'uitimal
regisrazione per le offcine  autorizzate|
2 0 08 |Gestione stupefaceni Registr i entrata @ uscita degll stupefacenti o e e e X X
|commercio all'ingrosso 2 anni dalla data
dellultima  registrazione per le farmacie|
aperte ol pubbico e le farmatie ospedaliere
2 0 08 Gestione stupefacenti Registr di carico e scarico deglistupefacent (registro delle unita operative) 2 2nni dlla data dellulima x X
02 09 08 |Gestione stupefacenti |Buoni / ordini di i e documenti trasporto / fatture 10 ANNI X X




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE RIFERIFENT| FASCICOLO. FASCICOLO PER IMPRESA, SERIE SERIA ANNUALE
NONRMATIVI/NOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 00 00  |AREA OSPEDALIERA
03 01 00 Direzione ospedaliera
Aspetti generali, organizzativi e gestiona ntestazioni anomalie SO0 0 ANNL
Aspetti generall, organizzativi e gestional t ad ospedaliere ANNT
Aspetti generali, organizzativi e gestional agamento ticket, ricevute ANND
Aspetti generali, organizzatvi e gestional vert (PRUO, ecc.) 0 ANN
Aspetti generali, organizzativi e gestional egistr viaggi ambulanza per trasferimento pazienti per esami in altre strutture; trasporti in ambulanza ANNO
Aspetti generall, organizzativi e gestional mbulatorial, schede di P.S., certificati di ricovero, referto esami di laboratorio, ecc. ANNO
Aspetti generali, organizzativi e gestional eleghe per il ritro dei referti ANNO
Aspetti generali, organizzatvi e gestional clami 0 ANN
Aspetti generali, organizzativi e gestional |CUP, prenotazione per prestazioni ANNO
LIMIT B
lorganizzativa; per la documentazione relativa
03 o o |Aspetti generali, organizzativi e gestionali (Gestioni reti i patologia (adesione e organizzazione), i dati relativi alle singole prestazioni di cura saranno classificati negli apposit sistemi gestionali ai sistemi gestionali i fa riferimento alla
tipologia i assetto assistenziale erogato|
tazi ricovero)
. Tempo di conservazione ~correlato 2l
0 o o |Aspetti generali, organizzativi e gestionali [Registrazioni audio, Videoregistrazioni, Fotografie, CD-ROM, altr supporti informaticirelativi a prestazion sanitarie documento princale, massmo 10 anni.
Tempo di conservazione ~correlato 2l
0 o o |Aspetti generali, organizzativi e gestionali [Registrazioni informatiche di monitoraggio di parametri biologici documento princate, massmo 10 anni.
(] o [7] Rapporti con [2utorits giudiziaria reltiva a segnalaziont / denunce alfAutorits Giudiziaria [ILOMITATO
© o - gjens ospecaliera ocumentazoe relatva 3 conol :e;\:;rzmzmzmne (prove Bowie Dick, Grafici del cicl-fintracciabllta); modulsica carico/scarico strumentario, rchieste del repart €| a1
0 o [} {lgiene ospedaliera [Registri ossido di etilene 2 ANNT
Crc. Min. Sanita n. 61 del
19/12/1986. In_ considerazione del
ftermine di prescrizione
del dirtto al risarcimento del danno)
subito da un paziente che & di dieci
. Janni, siffata documentazione verra)
03 o 03 1giene ospedaliera [Inchieste o indagini epidemiologiche su malattie infettive di particolare rilevanza /o soggette a sorveglianza 10 ANNI oncervat sno a1 compiments deta
lprescrizione decennale.
Ministero per i Beni culturali e per le,
attivita culturall -Direzione Generale,
er gl Archivi
(prontuario scarto ASL)
[E] oL [E] Igiene ospedaliera [Malattie infettive, registr [ILMITATO
5 anni il data cellultima D.Lgs 22/97 art12 e s.mi. (art. 190
03 o 0 lgiene ospedaliera Registro carico e scarico rifiuti speciali, integrati con i formulari relativi al trasporto dei rifiut registrasone del D.Lgs 152/2006 come modificato
< dalla legge 125/2013)
In considerazione del termine di
lrescrizione del diitto al risarcimento
deldanno subito da un paziente che &
0 o 03 Igiene ospedaliera (Controll microbiologici ambientali (schede, relazioni, verbali, conclusioni, comunicazioni) 5 ANNI di dieci
/anni, siffatta documentazione verra
lconservata sino al compimento della
lprescrizione decennale
(] o [} [Tgiene ospedaliera Vaccinazioni, campagne vaccinall: danni da vaccint [ILMITATO
© o 0 Radioprotezione Valutazion di sorveglianza ambientale @ valutazini della dose ricevuta od impegnata dai lavorator esposti non dassficati In categoria A, nanché 1 verbal dl controllo Al o o o o o.Lgs. n. 2301995 (art s, c3)
dispositivi e degli strumenti di protezione di cui allo stesso articolo
Sino alla cessazione del rapporto di lavoro|
|Schede personali sulle quali devono essere annotati i isultati delle valutazioni delle osi individuali e delle introduzioni individuali relazioni sulle circostanze ed i motiv
3 o o Radioprotezlone inerenti alle esposizion accidentall di emergenza nonché alle altre modalta di esposizione: g;’::;‘é::::eanf“;“&“w"‘e”‘e copia per|D.Lgs. n. 230/1995 (art 81, ¢3)
[E] oL 2] [Risultati delle misurazion di sorveglianza fisica della 10 ANNI [D.Lgs. n. 230/1995 (art.81, ¢3)




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
TITOLO | CLASSE S%(')IEO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE RIFERIFENTI FAscicoLo FASCICOLO PER IJII:’SRIEQIA SERIE SERIA ANNUALE
CLASSE NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO ENTE " PERTICOLARE PLURIENNALE
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 02 00 |Pronto soccorso
03 02 01 |Gestione organizzativa P.S. Verbale di Pronto Soccorso (Registr, schede triage, schede di pazienti accoltiin PS e trasferit in atro ospedale, Schede di pazienti entrat in PS che rifiutano il ricovero)  [ILLIMITATO
03 2 02 |Attivita emergenza - urgenza |Verbale di Pronto Soccorso (Referti) [ILLIMITATO
[ILLIMITATO; Conservazione da parte della
' X ! . y ! o cop SUU daliera di desti del
® 2 @ [t emergenza - urgenza .:Zfr:‘“\::em:::; 01)15 m"&f‘fm'fdf?iii ':; mﬂ:ﬁ:ﬁ;ﬁ:aﬁzﬂ«i“ 5;«:7;50 bmdr\‘;:ase, con soccorritori a bordo), dei MSI (Mezzi di Soccorso Intermedio, con| pa';e':‘t'; (I‘:f“:a:;ﬁ? Cw‘men ":‘;“I’:em o
integrante della ocumentazione di Pronto|
soccorso)




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
CoD. RIFERIFENTI FASCICOLO | FAscicoLO PER | FISICA, SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 03 00 Assistenza ospedaliera
03 0 o |Aspetti generall, organizzativi e gestionali Registri nosologic / rubriche ricoverati ILLIMITATO ey e e el
|Cartella clinica di ricovero comprensiva di tutti i documenti costitutivi, es.: richiesta di ricovero, documentazione diagnostica strumentale e di laboratorio, consensi,| Circ.  Min. Sanitd n. 61 del
@ s 02 Ricovero (ordinario, day hospital, day surgery) ISDO lettera di dimissione, referti, tracciati, documenti inerenti la valutazione del dolore ai sensidella legge 38 del 2010, ecc. [ILLIMITATO 19/12/1986
|ILLIMITATO per i referti; ILLIMITATO per le|
limmagini Rx nel caso di archiviazione nellDecreto 14 febbraio 1997 che|
ldossier radiologico. 10 anni per laldisciplina la conservazione della
03 03 02 Ricovero (ordinario, day hospital, day surgery) | Cartella dlinica di ricovero (documentazione radiologica e di medicina nucleare) et e cratca, oo can el oamentatane. e &t
lla stessa documentazione e gli stessi refertijmedicina nucleare
Inon siano stati consegnati al paziente.
Circ.  Min. Sanita n. 61 del
03 03 02 Ricovero (ordinario, day hospital, day surgery) |Verbale - registro operatorio |ILLIMITATO 19/12/1986,
(Circ. Min. Sanita n. 900 del 14/03/96
Circ.  Min. Sanitd n. 61 del
19/12/1986 e
03 03 02 Ricovero (ordinario, day hospital, day surgery) | Cartella dlinica di ricovero diurno. Comprensiva di tutti | documenti costitutivi LmTATO DR . 1405 del 20/06/63 "Legoe
larchivistica”
130 anni solo per il Day service chirurgico;
R 10 anni dalla chiusura del fascicolo per gl
03 03 03 Day service Documentazione inerente le attivita ambulatoriali di Day Service e T e e o
lambulatoriale
03 03 04 |Assistenza al parto Registro dei parti e degli aborti ILLIMITATO
03 03 04 |Assistenza al parto Certificato di Assistenza al Parto (CedAP) ILLIMITATO se in cartella clinica; altriment]
03 03 04 |Assistenza al parto PMA - Fecondazione eterologa: lativi a ciascun donatore (screening e irisultati dei test) anni dall'utilizzo
03 03 05 |Assistenza domiciliare - continuta assistenziale clinica di a iste e [ILLIMITATO




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER FISICA, SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE CSLOA-I;I-SOE SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO IM;\T.F:A' PERTICOLARE PLURIENNALE
STRUTTURA
SOCIO SAN.
)
03 04 00 Assistenza ambulatoriale
130 anni solo per attvita chirurgica; 10 anni|
03 0 o Prestazioni ambulatoriali [Referto di singole prestazioni ambulatorial. Fascicolo con relativa supporto dalla chiusura del fascicolo per altra
ldocumentazione
0 04 o Prestazioni ambulatoriali [Prescrizione — proposta - ricetta per richieste di prestazioni sanitarie 0 se In cartela clnca; 5 ann alt
03 (] o1 Prestazioni ambulatoriali ] ione a supporto dellattivita 30 ANNL
03 [2) o Prestazioni ambulatoria [Referti esami di laboratorio 5 AN
0 04 o Prestazioni ambulatoriali [Referti esami citologci e istologici L;::';’a’:‘m nella cartela cinca, 10 anni altr
03 (2] o1 [Schede di emodialisi 10 anni 10 anni da cessazione di trattamento
03 04 o [Elenco emodializzati 10 anni da ultima dialisi
03 2] o [Regitro regionale di dialisi 10 anni da ultima dilis
03 [2) o Prestazioni ambulatorial [Referti Radiologici [ILLIMITATO [Decreto Min. San. 14/02/97
ID.M. Sanita 18/02/1982 ("Norme per|

03 04 o Prestazioni ambulatoriali Certificati i idoneita ed inidoneita sportiva /5 ANNI I tutela sanitaria delfattivita sportiva

jagonistica”)




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
CoD. RIFERIFENTI FASCICOLO | FAscicoLO PER | FISICA, SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE . IMPRESA,
NONRMATIVINOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 05 00 Riabilitazione
= © o oreia i o6 i s
03 06 00 Attivita immuno - trasfusionale
o . o epett gneral, orgonizzatil ¢ gesional Rogitadon Gell empersura & Grseadions G sangue ¢ Gogl cmocarponet 4 Gorrol A e, G consol & qualits su_ emocomponent, reagent|| o
03 06 02 |Valutazione idoneita donatori sangue ed Referti di gruppi, tipizzazioni, reazioni trasfusionali, prove di compatibilita 15 ANNI DM Salute 3/03/2005-art.15
03 06 02 [Valutazione idoneita donatori sangue ed [Percorso unita trasfusionali (prelievo, destinazione finale, consenso a donazione, risultati indagini di validazione) 30 ANNI IDM Salute 3/03/2005-art.15
L. 210/1992 art.3 e L. 238/1997;
03 06 02 |Valutazione idoneita donatori sangue ed emocomponenti Danni da trasfusione |ILLIMITATO (Circ. 1 Ministero della Sanita del 4-11;
(555,500
03 06 02 [Valutazione idoneita donatori sangue ed Documenti relativi a temperature controlli sterilita, controlli qualita 1 ANNO IDM Salute 3/03/2005-art.15
03 o7 00  |Attivita di trapianto d'organi e tessuti
ID.Lgs. 16/2010.
- 730 anni per i dati inerenti il
Documentazione gestionale (Segnalazione alla Direzione Sanitaria di soggetto in morte cerebrale, Attivazione della commissione per I'accertamento dello stato di morte|
® o o [Aspetti generali, organizzativ e gestionalt cerebrale, Verbale di accertamento della morte cerebrale, Richiesta di nulla osta dellautorita giudiziaria) 30 ANNE orstor eevere o 14 2
- anni per le registrazioni
| dell'istituto dei tessuti (all. V lett. E)
D.Lgs. 16/2010. - 30 anni per i dati|
e onore &1
03 07 02 Donazione e prelievo |Idoneita del donatore, Consenso alla donazione di organi e tessuti, Verbale di prelievo di organi e/o tessuti a scopo di trapianto 130 ANNI ricevente (art. 14 c. 2)
- 10 anni per le registrazioni
elstituto dei tessuti (al. V lett. E)
ID.Lgs. 16/2010. - 30 anni per i dati|
03 o 0 Donazione e pre |Consenso al prelievo, conservazione e utiizzo di materiale biologico a scopo di ricerca, perimentazione 130 ANNI inerent il donatore e i ricevente (art.
14 c. 2) - 10 anni per le registrazioni
elstituto dei tessuti (al. V lett. E)
03 07 02 Donazione e prelievo Registro trapianti [ILLIMITATO




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
cob. FISICA
RIFERIFENTI FASCICOLO | FASCICOLO PER , SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE , IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PER ATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE | PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 08 00  |Farmaceutica ospedaliera
03 08 01 Farmaceutica |Matrici ricette del SSN (a cura dei singoli medici dal 1/09/2005 e comunque per i ricettari "nominali |5 ar jalla data dell'ultima prescrizione
03 08 01 Farmaceutica lati farmaci 5 anni |5 ANNI
Comunicazione DG Sanita prot.
03 08 01 Farmaceutica |Schede di prescrizione dei farmaci in file F 2 ANNI |H12004.0057563 del 11.11,2004
03 08 01 Farmaceutica piani terapeutici farmaci |ILLIMITATO (in cartella clinica)
IRaccomandazione ministeriale sulla;
03 08 o1 Farmaceutica [Fogli di lavorazione delle preparazioni di farmaci oncologici 5 ANNI Sourcr del farmad ambblactici
10 anni dalla data dell'ultima registrazior
roenti e imprese i
(fabbricazione 5 anni dalla data dell'uitimal
registrazione per le officine  autorizzate|
03 08 02 |Stupefacenti |Registri di entrata e uscita degli stupefacenti lalfimpiego e per le Imprese autorizzate al
|commercio allingrosso 2 anni dalla data
dellultima  registrazione per le farmacie|
MI pubblico e le farmacie ospedaliere
03 08 02 |Stupefacenti [Buoni / ordini di e documenti trasporto / fatture 110 ANNI
to lel Presidente  della|
IRepubblica del 9 ottobre 1990, n.;
1309 - art. 45 , comma 6. Testo unico|
. . delle leggi in materia di disciplina
03 08 02 |Stupefacenti |Bollettario con moduli approvvigionamento (Reparti - Farmacia) di farmaci stupefacenti 12 anni dalla data dell'ultima registrazione ldeghi  stupefacenti e sostanze
sicotrope,  prevendione, cura ¢
riabilitazione dei relativi stati dif
ltossicodipendenza.
Decreto  del Presiente _dela)
IRepubblica del 9 ottobre 1990, n.;
1309 - art. 45 , comma 6. Testo unico|
. . delle leggi in materia di disciplina
03 08 02 |Stupefacenti |Bollettario con moduli di restituzione (Reparti - Farmacia) di farmaci stupefacenti |5 anni dalla data dell'ultima registrazione jegll  Stupefacenti e sostanze
|psicotrope,  prevenzione, cura e
riabilitazione dei relativi stati dif
ltossicodipendenza.
Decreto Ministeriale 3 agosto 2001 in|
riferimento a Decreto del Presidente|
della Repubblica del 9 ottobre 1990,
n. 309 - art. 60 . 3 e 6. Testo unico
03 08 02 |Stupefacenti |Registro di carico e scarico dei medicinali contenenti sostanze stupefacenti o psicotrope Strutture della Azienda Sanitaria 12 anni dalla data dell'ultima registrazione delle leggi in materia di disciplina;

legl  stupefacenti e  sostanze
sicotrope, prevenzione, cura e
iabilitazione def relativi stati di
tossicodipendenza.




FASCICOLO

NOMINATIVO
(PERSONA
COD. FISICA,
RIFERIFENTI FASCICOLO FASCICOLO PER . SERIE SERIA ANNUALE
TITOLO | CLASSE | SOTTO SOTTOCLASSE TIPO DOCUMENTO TIPO CONSERVAZIONE \ IMPRESA,
NONRMATIVI/NOTE | PERATIVITA' | PROCEDIMENTO PERTICOLARE PLURIENNALE
CLASSE ENTE,
STRUTTURA
SOCIO SAN.
03 09 00  |Medicina legale ospedaliera
© [ 01 |Medidina necroscopica Certficato di morte, morte, cause di morte (ISTAT), refert autoptic TLLMITATO
03 0 01 |Medicina necroscopica [Registro dei decessi ILLMITATO
[ 0 02 |mdennizzo donni (Giudizio medico-egale pr dann da vaccinazioni /o trasfusion! -, e St gl 5o 0
In considerazione del termine di
prescrizione del difto al risarcimento)
y s ) y del danno subito da un paziente che
o 0 0 |consulenze medico - ol Cticadont medcoga; cerfica neren accertament i lboatoroa vaenza medicolegale; s pertale; o medco-egale per da a vachad €1/, vy g damo subto da un pariente el
documentazione verra
sino al compimento della prescrizione
decennale.
03 10 00 Medicina del lavoro
[Aimeno sino alla cessazione del rapporto i
lavoro; 40 anni dalla cessazione del lavorol
03 10 o1 (Cartella sanitaria e di rischio del lavoratore (Cartelle sanitarie e di rischio jcomportante una _esposizione ad agentily 1y 450707 n 155
lcancerogeni ; 30 anni dalla cessazione del
lavoro comportante una esposizione
radiazioni ionizzanti
© 10 01 [Cartello sanitaria e d rschio del lavoratore Schede delle relative a malattie professional ILLMITATO
03 10 02 |Malatta professionale e infortunio sul favoro. Registri vaccinazioni ILLMITATO
4 anni dalluima registrazione <, se non|
03 10 02 |Malatta professionale e infortunio sul lavoro, Registr nfortuni el regstazone e ot ™|, 1219158, art2
03 11 00 tazione clinica dei e deidispos itivi
Lart. 58, comma 1 del regolamento)
U 536/14 sulla sperimentazione dei
medicinal sulfuomo, dispone quanto
: A meno che il diitto
dellUnione preveda un_periodo di
archiviazione maggore, il promotore
03 1 o1 dei medicinall e dei dispositvi IDocumentazione relativa alla sperimentazione farmac e dei dispositvi (fascicolo della sperimentazione) 25 ami dalla condusione delaje lo sperimentatore conservano
sperimentazione contenuto del fascicolo permanente
della sperimentazione clnica per
almeno  venticinaue  anni _ dala
conclusione  della medesima.
uttavia, le cartelle clniche  dei
soggett sonoarchivate in conformita
el dirtto nazionale:
0 1 01 [Sperimentazione clnica dei medicinali e dei cispositiv (Consenso informato reativ alfesposizione a radiazioi lonizzanti  scopo dircerca scientifca e linica e area sperimentazione di farmaci 1LLMITATO Digs n. 230/1995 e D.M. 18/03/1998




